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Цели и задачи дисциплины (модуля). 

Целями освоения дисциплины "Б1.В.М.6.ДВ.2.1 Справочно-поисковый аппарат 

библиотеки" являются: 

o формирование профессиональной компетенции (ПК-2) готов  к обработке, 

классификации информационных ресурсов и формированию фондов библиотеки; 

o формирование профессиональной компетенции (ПК-7) готов к аналитико- 

синтетической переработке информации в процессе создания библиотечно-

информационных продуктов и услуг. 

Задачами освоения дисциплины "Б1.В.М.6.ДВ.2.1 Справочно-поисковый аппарат 

библиотеки" являются: 

1) изучить справочно-поисковый аппарат библиотеки как неотъемлемую часть 

аналитико-синтетической переработки информации в библиотечной деятельности; 

2) сформировать способность к анализу и оценке информационных ресурсов 

общества. 

Место дисциплины в структуре ОПОП. 

Б1.В.М.6.ДВ.2.1 Справочно-поисковый аппарат библиотеки входит в часть 

"Элективные дисциплины (модули)" блока Б1.М.6 "Модуль 6 Блока 1" образовательной 

программы 51.03.06 Библиотечно-информационная деятельность Направленность 

(профиль) программы: Информационно-аналитическая деятельность. 

Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), 

соотнесенных с индикаторами достижения компетенций образовательной 

программы 

Тип задач 

профессион

альной 

деятельност

и 

Код и 

наименован

ие 

компетенци

и 

Код и наименование индикатора 

(индикаторов) достижения 

компетенции 

Результаты обучения 

технологиче

ский 
ПК-2 готов  

к обработке, 

классификац

ии 

информацио

нных 

ресурсов и 

формирован

ию фондов 

библиотеки 

ПК-2.1 
Демонстрирует теоретические 

знания по  обработке, 

классификации информационных 

ресурсов, документов, а также по 

формированию документальных 

фондов, их классификации, 

способах  их сохранности, 

отражении фондов в справочно-

поисковых системах; 
ПК-2.3 
Владеет практическими навыками 

формирования, обработки, 

классификации информационных 

ресурсов и документных фондов, 

обеспечения их сохранности; 

Знать: 
- историю появления, структуру, виды  

справочно-поисковых систем библиотек;  
- технологию поиска информации в  

информационно-поисковом аппарате библиотеки  

(традиционном и электронном). 
Уметь: 
- самостоятельно осуществлять поиск 

информации в  информационно-поисковом 

аппарате библиотеки (традиционном и 

электронном);  
- формулировать информационные запросы для 

информационно-поискового аппарата 

библиотеки;  
- представлять результаты поиска в виде 

адекватном информационному запросу. 
Владеть навыками: 
- поиска информации в справочно-поисковом 

аппарате библиотек;  
- выполнения информационных запросов 

пользователей на основе справочно-поискового 

аппарата библиотеки (традиционного и 

электронного). 
информацио

нно-

аналитическ

ий 

ПК-7 готов к 

аналитико- 

синтетическ

ой 

ПК-7.2 
Владеет методикой создания 

информационно-аналитической 

продукции и анализа 

Знать: 
- технологию формирования справочно-

поискового аппарата;  
- состав, структуру, поисковые возможности 
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Тип задач 

профессион

альной 

деятельност

и 

Код и 

наименован

ие 

компетенци

и 

Код и наименование индикатора 

(индикаторов) достижения 

компетенции 

Результаты обучения 

переработке 

информации 

в процессе 

создания 

библиотечно

-

информацио

нных 

продуктов и 

услуг 

информационных ресурсов;     
ПК-7.3 
Владеет навыками разработки 

информационно-аналитической 

продукции и анализа 

информационных ресурсов; 

системообразующих компонентов СПА 

(традиционных и электронных), их взаимосвязь. 
Уметь: 
- осуществлять библиографический поиск, 

библиографирование и формирование 

справочно-поискового аппарата библиотеки с 

целью раскрытия содержания фонда и его 

использования;  
- осуществлять поиск информации, применять 

технологии формирования, обработки, 

классификации, сохранения и предоставления 

пользователям различных видов 

информационных ресурсов в разных областях 

знания и практической деятельности;  
- классифицировать библиотечно-

информационные продукты. 
Владеть навыками: 
- технологическими процессами формирования 

отдельных компонентов справочно-поискового 

аппарата  библиотеки;  
-методами поиска, отбора, обработки, 

классификации, формирования, сохранения и 

предоставления пользователям информационных 

ресурсов. 

Тематический план дисциплины (модуля) 

 

Заочная форма обучения 
 

Объем дисциплины Б1.В.М.6.ДВ.2.1 Справочно-поисковый аппарат библиотеки 

составляет   3    зачетных единиц,  108   часов. 

Формами промежуточной аттестации являются: 

o Зачет (  6   семестр) 

 

 

№
 п

/п
 р

а
зд

ел
а

 (
п

р
и

 н
а

л
и

ч
и

и
),

 

т
е
м

ы
 

Наименование разделов (при наличии) и тем 

С
ем

ес
т
р
 

Количество часов по учебному плану 

В
се

г
о
 

Контактная 

(аудиторная работа) 

С
а

м
о

ст
о

я
т
ел

ь
н

а
я

 р
а

б
о

т
а

 /
 

К
у

р
со

в
а

я
 р

а
б

о
т
а
 

Э
к

за
м

ен
 

Л
ек

ц
и

и
 

П
р

а
к

т
и

ч
ес

к
и

е 
 и

 

се
м

и
н

а
р

ск
и

е 
/н

а
у

ч
н

о
-

п
р

а
к

т
и

ч
ес

к
и

е 
за

н
я

т
и

я
 

Л
а

б
о

р
а

т
о

р
н

ы
е
 з

а
н

я
т
и

я
 

1 
Библиотечные каталоги: предпосылки 

возникновения, значения, функции. 
5 32 2 6  24  

2 
Информационно-аналитическая деятельность как 

основа ведения каталогов 
5 4  4    

2 
Информационно-аналитическая деятельность как 

основа ведения каталогов 
6 36 2 4  30  
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№
 п

/п
 р

а
зд

ел
а

 (
п

р
и

 н
а

л
и

ч
и

и
),

 

т
е
м

ы
 

Наименование разделов (при наличии) и тем 

С
ем

ес
т
р
 

Количество часов по учебному плану 

В
се

г
о
 

Контактная 

(аудиторная работа) 

С
а

м
о

ст
о

я
т
ел

ь
н

а
я

 р
а

б
о

т
а

 /
 

К
у

р
со

в
а

я
 р

а
б

о
т
а
 

Э
к

за
м

ен
 

Л
ек

ц
и

и
 

П
р

а
к

т
и

ч
ес

к
и

е 
 и

 

се
м

и
н

а
р

ск
и

е 
/н

а
у

ч
н

о
-

п
р

а
к

т
и

ч
ес

к
и

е 
за

н
я

т
и

я
 

Л
а

б
о

р
а

т
о

р
н

ы
е
 з

а
н

я
т
и

я
 

3 
Каталоги как отражение информационных ресурсов 

библиотеки и общества 
6 36 2 4  30  

   108 6 18  84  

 

Очная форма обучения 
 

Объем дисциплины Б1.В.М.6.ДВ.2.1 Справочно-поисковый аппарат библиотеки 

составляет   3    зачетных единиц,  108   часов. 

Формами промежуточной аттестации являются: 

o Зачет (  5   семестр) 

 

 

№
 п

/п
 р

а
зд

ел
а

 (
п

р
и

 н
а

л
и

ч
и

и
),

 

т
е
м

ы
 

Наименование разделов (при наличии) и тем 

С
ем

ес
т
р
 

Количество часов по учебному плану 
В

се
г
о
 

Контактная 

(аудиторная работа) 

С
а

м
о

ст
о

я
т
ел

ь
н

а
я

 р
а

б
о

т
а

 /
 

К
у

р
со

в
а

я
 р

а
б

о
т
а
 

Э
к

за
м

ен
 

Л
ек

ц
и

и
 

П
р

а
к

т
и

ч
ес

к
и

е 
 и

 

се
м

и
н

а
р

ск
и

е 
/н

а
у

ч
н

о
-

п
р

а
к

т
и

ч
ес

к
и

е 
за

н
я

т
и

я
 

Л
а

б
о

р
а

т
о

р
н

ы
е
 з

а
н

я
т
и

я
 

1 
Библиотечные каталоги: предпосылки 

возникновения, значения, функции. 
5 44 4 12  28  

2 
Информационно-аналитическая деятельность как 

основа ведения каталогов 
5 38 4 6  28  

3 
Каталоги как отражение информационных ресурсов 

библиотеки и общества 
5 26 4 2  20  

   108 12 20  76  

Тематический план лекций 

Заочная форма обучения 
 

 

№ темы Темы лекций 
Кол-во 

часов 
1 Библиотечные каталоги: предпосылки возникновения, значения, функции. 2 
2 Информационно-аналитическая деятельность как основа ведения каталогов 2 
3 Каталоги как отражение информационных ресурсов библиотеки и общества 2 
  6 
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Тема 1. Библиотечные каталоги: предпосылки возникновения, значения, функции. 

План темы: 
1. Каталог - модель библиотечного фонда 

2. Значение каталогов в обслуживании читателей. Использование каталогов во 

внутренней работе библиотек.  

3. Взаимосвязь качества информационо-поисковых языков и каталогов 

 

Основные понятия и категории:  справочно-поисковый аппарат библиотеки, 

каталоги, система каталогов, алфавитный каталог, систематический каталог, 

информационно-поисковый язык  

 

Тема 2. Информационно-аналитическая деятельность как основа ведения 

каталогов 

План темы: 
1. Информационно-аналитическая деятельность в библиотеке 

2. Свертывание информации в библиографическое описание 

3. Аннотация как часть библиографической записи каталога 

4. Информационная обработка документов 

 

Основные понятия и категории: информационно-аналитическая деятельность, 

свертывание информации, аннотация, библиографическое описание, каталожная карточка 

 

Тема 3. Каталоги как отражение информационных ресурсов библиотеки и 

общества 

План темы: 
1. Информационные ресурсы библиотеки. 

2. Виды информационных ресурсов библиотеки. 

3. Электронные ресурсы библиотеки.  

4. Электронные ресурсы общества 

 

Основные понятия и категории: информационные ресурсы, библиотека, 

информационный центр, электронный каталог 

 

Очная форма обучения 
 

 

№ темы Темы лекций 
Кол-во 

часов 
1 Библиотечные каталоги: предпосылки возникновения, значения, функции. 4 
2 Информационно-аналитическая деятельность как основа ведения каталогов 4 
3 Каталоги как отражение информационных ресурсов библиотеки и общества 4 
  12 

 

Тема 1. Библиотечные каталоги: предпосылки возникновения, значения, функции. 

План темы: 
1. Каталог - модель библиотечного фонда 

2. Значение каталогов в обслуживании читателей. Использование каталогов во 

внутренней работе библиотек.  

3. Взаимосвязь качества информационо-поисковых языков и каталогов 
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Основные понятия и категории:  справочно-поисковый аппарат библиотеки, 

каталоги, система каталогов, алфавитный каталог, систематический каталог, 

информационно-поисковый язык  

 

Тема 2. Информационно-аналитическая деятельность как основа ведения 

каталогов 

План темы: 
1. Информационно-аналитическая деятельность в библиотеке 

2. Свертывание информации в библиографическое описание 

3. Аннотация как часть библиографической записи каталога 

4. Информационная обработка документов 

 

Основные понятия и категории: информационно-аналитическая деятельность, 

свертывание информации, аннотация, библиографическое описание, каталожная карточка 

 

Тема 3. Каталоги как отражение информационных ресурсов библиотеки и 

общества 

План темы: 
1. Информационные ресурсы библиотеки. 

2. Виды информационных ресурсов библиотеки. 

3. Электронные ресурсы библиотеки.  

4. Электронные ресурсы общества 

 

Основные понятия и категории: информационные ресурсы, библиотека, 

информационный центр, электронный каталог 

 

Тематический план практических и семинарских / научно-практических занятий 

Заочная форма обучения 
 

 

№ темы Темы практических и семинарских / научно-практических занятий 
Кол-во 

часов 
1 Библиотечные каталоги: предпосылки возникновения, значения, функции. 6 
2 Информационно-аналитическая деятельность как основа ведения каталогов 4 
2 Информационно-аналитическая деятельность как основа ведения каталогов 4 
3 Каталоги как отражение информационных ресурсов библиотеки и общества 4 
  18 

 

Тема 1. Библиотечные каталоги: предпосылки возникновения, значения, функции. 

План темы: 
1. Виды и формы библиотечных каталогов. 

2. Тенденции развития форм каталогов. 

3. Особенности системы каталогов различных типов библиотек. 

 

Основные понятия и категории: каталоги, система каталогов, алфавитный 

каталог, систематический каталог, информационно-поисковый язык , тип библиотек 
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Тема 2. Информационно-аналитическая деятельность как основа ведения 

каталогов 

План темы: 
1. Характеристика документационного обеспечения каталогов (положения, 

инструкции, паспорта и др.) 

2. Внутреннее и внешнее оформление каталогов. 

3. Система разделителей, их назначение и виды. 

4. Определение качества каталогов и эффективности их использования 

(опросы, наблюдения, количество и тематика обращений к каталогам и т.д.) 

 

Основные понятия и категории: Характеристика документационного 

обеспечения каталогов (положения, инструкции, паспорта и др.), Внутреннее и внешнее 

оформление каталогов, система разделителей, их назначение и виды, определение 

качества каталогов и эффективности их использования (опросы, наблюдения, количество 

и тематика обращений к каталогам и т.д.)    

 

Тема 2. Информационно-аналитическая деятельность как основа ведения 

каталогов 

План темы: 
1. Характеристика документационного обеспечения каталогов (положения, 

инструкции, паспорта и др.) 

2. Внутреннее и внешнее оформление каталогов. 

3. Система разделителей, их назначение и виды. 

4. Определение качества каталогов и эффективности их использования 

(опросы, наблюдения, количество и тематика обращений к каталогам и т.д.) 

 

Основные понятия и категории: Характеристика документационного 

обеспечения каталогов (положения, инструкции, паспорта и др.), Внутреннее и внешнее 

оформление каталогов, система разделителей, их назначение и виды, определение 

качества каталогов и эффективности их использования (опросы, наблюдения, количество 

и тематика обращений к каталогам и т.д.)    

 

Тема 3. Каталоги как отражение информационных ресурсов библиотеки и 

общества 

План темы: 
1. Алфавитный каталог, организация и ведение. 

2. Систематический каталог, организация и ведение. 

3. Предметный каталог, организация и ведение. 

4. Сводный каталог, организация и ведение. 

 

Основные понятия и категории: алфавитный каталог, систематический каталог, 

предметный каталог, сводный каталог 

 

Очная форма обучения 
 

 

№ темы Темы практических и семинарских / научно-практических занятий 
Кол-во 

часов 
1 Библиотечные каталоги: предпосылки возникновения, значения, функции. 12 
2 Информационно-аналитическая деятельность как основа ведения каталогов 6 
3 Каталоги как отражение информационных ресурсов библиотеки и общества 2 
  20 
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Тема 1. Библиотечные каталоги: предпосылки возникновения, значения, функции. 

План темы: 
1. Виды и формы библиотечных каталогов. 

2. Тенденции развития форм каталогов. 

3. Особенности системы каталогов различных типов библиотек. 

 

Основные понятия и категории: каталоги, система каталогов, алфавитный 

каталог, систематический каталог, информационно-поисковый язык , тип библиотек 

 

Тема 2. Информационно-аналитическая деятельность как основа ведения 

каталогов 

План темы: 
1. Характеристика документационного обеспечения каталогов (положения, 

инструкции, паспорта и др.) 

2. Внутреннее и внешнее оформление каталогов. 

3. Система разделителей, их назначение и виды. 

4. Определение качества каталогов и эффективности их использования 

(опросы, наблюдения, количество и тематика обращений к каталогам и т.д.) 

 

Основные понятия и категории: Характеристика документационного 

обеспечения каталогов (положения, инструкции, паспорта и др.), Внутреннее и внешнее 

оформление каталогов, система разделителей, их назначение и виды, определение 

качества каталогов и эффективности их использования (опросы, наблюдения, количество 

и тематика обращений к каталогам и т.д.)    

 

Тема 3. Каталоги как отражение информационных ресурсов библиотеки и 

общества 

План темы: 
1. Алфавитный каталог, организация и ведение. 

2. Систематический каталог, организация и ведение. 

3. Предметный каталог, организация и ведение. 

4. Сводный каталог, организация и ведение. 

 

Основные понятия и категории: алфавитный каталог, систематический каталог, 

предметный каталог, сводный каталог 

 

Тематический план самостоятельной работы 

Заочная форма обучения 
 

 

№ темы Темы для самостоятельного изучения 
Кол-во 

часов 
1 Библиотечные каталоги: предпосылки возникновения, значения, функции. 24 
2 Информационно-аналитическая деятельность как основа ведения каталогов 30 
3 Каталоги как отражение информационных ресурсов библиотеки и общества 30 
  84 

 

Очная форма обучения 
 

 

№ темы Темы для самостоятельного изучения 
Кол-во 

часов 
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№ темы Темы для самостоятельного изучения 
Кол-во 

часов 
1 Библиотечные каталоги: предпосылки возникновения, значения, функции. 28 
2 Информационно-аналитическая деятельность как основа ведения каталогов 28 
3 Каталоги как отражение информационных ресурсов библиотеки и общества 20 
  76 

 

Образовательные технологии 

Реализация компетентностно-ориентированных образовательных программ 

предусматривает использование в учебном процессе различные  

образовательные технологии: групповая дискуссия, дискуссия, проблемная лекция; 

методы обучения: наглядные методы (демонстрация, иллюстрация ), практический 

метод (лабораторная работа), практический метод (упражнение), словесные методы 

(объяснение, беседа), словесный метод (лекция- визуализация), словесный метод 

(проблемное изложение); 

средства обучения: аудиальные, аудиовизуальные, визуальные; 

активные и интерактивные формы проведения занятий: групповые дискуссии, семинары в 

диалоговом режиме, дискуссии. 

Оценочные материалы для текущего контроля успеваемости, промежуточной 

аттестации по дисциплине (модулю) 

Оценочные материалы представлены в форме ФОС по дисциплине в Приложении 

к рабочей программе дисциплины. 

Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины 

а) основная литература, в том числе издания электронных библиотечных 

систем и электронные образовательные ресурсы:  
1. Тараненко Л. Г. Справочно-поисковый аппарат библиотеки: практикум по 

направлению подготовки 51.03.06 «Библиотечно-информационная деятельность», 

квалификация (степень) выпускника «бакалавр» / Тараненко Л. Г. ; Тараненко Л. 

Г.,Тараненко Л. Г. - Кемерово: КемГИК, 2021. - 115 с. - ISBN 978-5-8154-0596-7.- Режим 

доступа: https://e.lanbook.com/book/250727; 

2. Современные тенденции справочно-библиографического обслуживания 

общедоступных библиотек : учебно-методическое пособие - Челябинск: ЧГИК, 2018. - 147 

с. - ISBN 978-5-94839-653-8.- Режим доступа: https://e.lanbook.com/book/138922. 

б) дополнительная литература, в том числе издания электронных 

библиотечных систем и электронные образовательные ресурсы:  
1. Боброва Е. И. Автоматизированные библиотечно-информационные 

технологии. Раздел 3. Автоматизированные библиотечно-информационные технологии 

специального назначения: практикум по дисциплине для обучающихся по направлению 

подготовки 51.03.06 «Библиотечно-информационная деятельность», профиль «Технология 

автоматизированных библиотечно-информационных систем», квалификация (степень) 

выпускника «бакалавр» ; Боброва Е. И. - Кемерово: КемГИК, 2016. - 72 с. - ISBN 978-5-

8154-0340-6.- Режим доступа: https://e.lanbook.com/book/99287; 

2. Меркулова А. Ш. Автоматизированные библиотечно-информационные 

системы: практикум для обучающихся по направлению 51.03.06 «Библиотечно-

информационная деятельность», квалификация (степень) выпускника «бакалавр» ; 

Меркулова А. Ш. - Кемерово: КемГИК, 2021. - 130 с. - ISBN 978-5-8154-0590-5.- Режим 

доступа: https://e.lanbook.com/book/250673; 

https://e.lanbook.com/book/250727
https://e.lanbook.com/book/138922
https://e.lanbook.com/book/99287
https://e.lanbook.com/book/250673
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3. Сукиасян, Э. Р. Каталогизация и классификация. Электронные каталоги и 

автоматизированные библиотечные системы : Избранные статьи - СПб.: Профессия, 2010. 

- 536 с. - ISBN 978-5-93913-182-7.. 

в) лицензионное программное обеспечение: 
1. Microsoft Windows, версия 7; 

2. Microsoft Office, версия 2010; 

3. Kaspersky Endpoint Security для Windows(Отечественное ПО). 

г) современные профессиональные базы данных: 
1. Российская библиотечная ассоциация - Режим доступа: http://www.rba.ru/; 

2. Информационно-справочный портал - Режим доступа: http://www.library.ru/; 

3. «Электронная библиотека «Киберленинка» - Режим доступа: 

https://cyberleninka.ru; 

4. Российская книжная палата - Режим доступа: http://www.bookchamber.ru/; 

5. Национальный информационно-библиотечный центр ЛИБНЕТ - Режим 

доступа: http://www.nilc.ru; 

6. «Ассоциированные Региональные Библиотечные Консорциумы» - Режим 

доступа: https://arbicon.ru/; 

7. Российская государственная библиотека - Режим доступа: https://www.rsl.ru; 

8. Государственная публичная научно-техническая библиотека России - Режим 

доступа: http://www.gpntb.ru; 

9. Национальная библиотека им. С. Г. Чавайна - Режим доступа: 

http://nbmariel.ru; 

10. Elibrary.ru: научная электронная библиотека - Режим доступа: 

https://elibrary.ru/defaultx.asp. 

д) информационные справочные системы: 
1. ГАРАНТ - Режим доступа: http://www.garant.ru/; 

2. Консультант Плюс - Режим доступа: http://www.consultant.ru/; 

3. Электронный образовательный ресурс - Режим доступа: 

https://elearning.marsu.ru. 

Справка о материально-техническом обеспечении дисциплины (модуля) 

№ 

п/п 

Наименование специальных 

помещений и помещений для 

самостоятельной работы 

Оснащенность специальных помещений и 

помещений для самостоятельной работы 

1 Помещение для самостоятельной 

работы обучающихся (УЛК105, 

Учебно-лабораторный корпус (П), 

расположен по адресу 424002, 

Республика Марий Эл г. Йошкар-Ола, 

Йошкар-Ола, ул. Кремлёвская, д. 44) 

Специализированная мебель. Персональные 

компьютеры с возможностью подключения к 

сети «Интернет» и обеспечением доступа в 

электронную информационную 

образовательную среду университета.  

2 Учебная аудитория для проведения 

занятий лекционного типа, занятий 

семинарского типа, курсового 

проектирования (выполнения 

курсовых работ), групповых и 

индивидуальных консультаций, 

текущего контроля и промежуточной 

аттестации (УЛК307, Учебно-

лабораторный корпус (П), 

расположен по адресу 424002, 

Республика Марий Эл г. Йошкар-Ола, 

Йошкар-Ола, ул. Кремлёвская, д. 44) 

Специализированная мебель: учебные парты, 

стулья, стол преподавателя, маркерная доска, 

экран на штативе. Технические средства 

обучения: компьютер, телевизор, плеер система 

домашнего кинотеатра с проигрывателем 

дисков. 

http://www.rba.ru/
http://www.library.ru/
https://cyberleninka.ru/
http://www.bookchamber.ru/
http://www.nilc.ru/
https://arbicon.ru/
https://www.rsl.ru/
http://www.gpntb.ru/
http://nbmariel.ru/
https://elibrary.ru/defaultx.asp
http://www.garant.ru/
http://www.consultant.ru/
https://elearning.marsu.ru/
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Планируемые результаты обучения по дисциплине (модулю), обеспечивающие 

достижения планируемых результатов освоения образовательной программы 

Тип задач 

профессион

альной 

деятельност

и 

Код и 

наименован

ие 

компетенци

и 

Код и наименование индикатора 

(индикаторов) достижения 

компетенции 

Результаты обучения 

технологиче

ский 
ПК-2 готов  

к обработке, 

классификац

ии 

информацио

нных 

ресурсов и 

формирован

ию фондов 

библиотеки 

ПК-2.1 
Демонстрирует теоретические 

знания по  обработке, 

классификации информационных 

ресурсов, документов, а также по 

формированию документальных 

фондов, их классификации, 

способах  их сохранности, 

отражении фондов в справочно-

поисковых системах; 
ПК-2.3 
Владеет практическими навыками 

формирования, обработки, 

классификации информационных 

ресурсов и документных фондов, 

обеспечения их сохранности; 

Знать: 
- историю появления, структуру, виды  

справочно-поисковых систем библиотек;  
- технологию поиска информации в  

информационно-поисковом аппарате библиотеки  

(традиционном и электронном). 
Уметь: 
- самостоятельно осуществлять поиск 

информации в  информационно-поисковом 

аппарате библиотеки (традиционном и 

электронном);  
- формулировать информационные запросы для 

информационно-поискового аппарата 

библиотеки;  
- представлять результаты поиска в виде 

адекватном информационному запросу. 
Владеть навыками: 
- поиска информации в справочно-поисковом 

аппарате библиотек;  
- выполнения информационных запросов 

пользователей на основе справочно-поискового 

аппарата библиотеки (традиционного и 

электронного). 
информацио

нно-

аналитическ

ий 

ПК-7 готов к 

аналитико- 

синтетическ

ой 

переработке 

информации 

в процессе 

создания 

библиотечно

-

информацио

нных 

продуктов и 

услуг 

ПК-7.2 
Владеет методикой создания 

информационно-аналитической 

продукции и анализа 

информационных ресурсов;     
ПК-7.3 
Владеет навыками разработки 

информационно-аналитической 

продукции и анализа 

информационных ресурсов; 

Знать: 
- технологию формирования справочно-

поискового аппарата;  
- состав, структуру, поисковые возможности 

системообразующих компонентов СПА 

(традиционных и электронных), их взаимосвязь. 
Уметь: 
- осуществлять библиографический поиск, 

библиографирование и формирование 

справочно-поискового аппарата библиотеки с 

целью раскрытия содержания фонда и его 

использования;  
- осуществлять поиск информации, применять 

технологии формирования, обработки, 

классификации, сохранения и предоставления 

пользователям различных видов 

информационных ресурсов в разных областях 

знания и практической деятельности;  
- классифицировать библиотечно-

информационные продукты. 
Владеть навыками: 
- технологическими процессами формирования 

отдельных компонентов справочно-поискового 

аппарата  библиотеки;  
-методами поиска, отбора, обработки, 

классификации, формирования, сохранения и 

предоставления пользователям информационных 

ресурсов. 
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Оценочные средства для текущего контроля успеваемости по дисциплине (модулю) 

Перечень 1. Собеседование по теме  
Тема 1. Библиотечные каталоги: предпосылки возникновения, значения, функции. 

Тема 2. Информационно-аналитическая деятельность как основа ведения 

каталогов 

Вопросы: 

1. Характеристика основных этапов каталогизации: документационное обеспечение 

каталогов, организация и ведение карточного электронного каталогов. 

2. Внутренние и внешнее оформление каталогов. 

3. Разделители их назначение и виды. 

4. Редактирование, его назначение и виды. 

5. Пропаганда и использование каталогов. 

6. Определение качество каталогов и эффективности их использования. 

7.  Функциональные обязанности библиотерей, ответственных за процессы каталогизации. 

8. Совершенствование технологических процессов каталогизации  на основе принятия 

управленческих решений. 9. Справочно - методический аппарат каталогизатора. 10. 

Автоматизированное рабочее место каталогизатора. 

Критерии оценки 
 

«аттестация» аттестация - студент показывает знания  

по дисциплине, отвечает на дополнительные 

вопросы, компетенции сформированы на 

достаточном уровне 

«не аттестация» Не выполняются требования для 

«аттестации» 

 

 

Тема 3. Каталоги как отражение информационных ресурсов библиотеки и 

общества 

Вопросы: 

1. Электронный каталог (ЭК), значение и функции. 

2. ОРАС. 

3. Сравнительный анализ функций электронного и карточных каталогов. 

4. Технологические процессы создания ЭК. 

5. Значение авторитетных данных. 

6. Характеристика программ поиска по ЭК. 
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7. Заимствование  машиночитаемых каталогизированных и авторитетных записей 

национальных и зарубежных ЭК. 

8.  Проблемы использования ЭК. 

9. Место ЭК в системе каталогов библиотек. 

  

Критерии оценки 
 

«аттестация» аттестация - студент показывает знания  

по дисциплине, отвечает на дополнительные 

вопросы, компетенции сформированы на 

достаточном уровне 

«не аттестация» Не выполняются требования для 

«аттестации» 

 

 

Тема 3. Каталоги как отражение информационных ресурсов библиотеки и 

общества 

Вопросы: 

1. Задачи и функции систематического каталога (СК), принципы построения. 

2. Роль СК в системе библиотечных каталогов. 

3. Характеристика основных и дополнительных карточек СК. 

4. Технология организации СК: правила  группировки расстановки  библиографических 

записей. 

5.  Отражение в СК многоязычных изданий и разных видов документов. 

6 Особенности внутреннего и внешнего оформления СК. 

7. Алфавитно- предметный указатель ( АПУ ), значение и функции. 

8. Цепной метод организации АПУ. 

Критерии оценки 
 

«аттестация» аттестация - студент показывает знания  

по дисциплине, отвечает на дополнительные 

вопросы, компетенции сформированы на 

достаточном уровне 

«не аттестация» Не выполняются требования для 

«аттестации» 
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Перечень 2. тестовые задания 
Тема 1. Библиотечные каталоги: предпосылки возникновения, значения, функции. 

Тема 2. Информационно-аналитическая деятельность как основа ведения 

каталогов 

1.Что входит в систему справочно-поискового аппарата библиотеки? 

а) каталоги; 

б) каталоги и картотеки; 

в) справочные издания; 

г) библиогафические издания; 

д) совокупность справочных, библиографических изданий, каталогов и картотек, 

информационно-поисковые системы (ИПС). 

  

2. В чем состоит справочная функция алфавитного каталога (АК)? 

а) дает информацию по теме; 

б) дает информацию о периодике; 

в) дает информацию о документном фонде библиотеки, независимо от содержания, о 

книгах определенного автора; 

г) дает сведения о месте нахождения издания в библиотеке; 

д) раскрывает фонд в предметно-тематическом плане. 

  

3. По какому принципу построен АК? 

а) по хронологии; 

б) по отраслям знаний; 

в) по предметным рубрикам (ПР); 

г) по узкой теме отрасли; 

д) по алфавиту. 

  

4. В чем состоит информационная функция систематического каталога (СК)? 

а) дает информацию о литературе по отраслям знаний, по конкретной отрасли знания, 

раскрывает содержание фонда; 

б) дает информацию о периодике; 
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в) дает информацию о произведениях определенного автора; 

г) дает информацию о библиотечном фонде (БФ) независимо от содержания; 

д) дает информацию о статьях из сборников независимо от наличия их в библиотеке. 

  

5. По какому принципу построен СК? 

а) по алфавиту; 

б) по предмету; 

в) по отраслям знаний; 

г) по хронологии; 

д) по алфавиту и предмету. 

  

6. Для облегчения поиска составляется алфавитно-предметный указатель (АПУ) к: 

а) СК и электронному каталогу (ЭК); 

б) предметному каталогу (ПК); 

в) АК; 

г) СК и систематической картотеке статей (СКС); 

д) СК, АК, ПК, Сводному каталогу (СвК). 

  

7. АПУ - это: 

а) самостоятельная картотека; 

б) информационно-поисковый язык (ИПЯ); 

в) рубрикатор; 

г) систематическая контрольная картотека (СКС); 

д) вспомогательный аппарат к СК. 

  

8. В каком каталоге необходимы добавочные карточки (описания)? 

а) СК и ЭК; 

б) АК и СК; 
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в) ЭК; 

г) АК; 

д) АК, СК, ПК, СвК. 

  

9. Где применяется аналитическое описание? 

а) АК; 

б) СК; 

в) ПК и ЭК; 

г) СКС; 

д) СКС,АК, СК, ПК, СвК. 

  

10. В каком каталоге необходимы буквенные, слоговые, словесные разделители? 

а) ПК и СвК; 

б) АК; 

в) СК и ЭК; 

г) СК, ПК, АК; 

д) в каталогах не применяется. 

  

11. каким индексом определяется месторасположение документов на стеллаже? 

а) полным; 

б) каталожным; 

в) полочным; 

г) каталожным и полочным; 

д) полным и каталожным. 

  

12. В каком каталоге создаются «персональные гнезда»? 

а) АК и СК; 

б) СК и ЭК; 
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в) АК; 

г) ПК и СвК; 

д) ни в одном каталоге. 

  

13. Полный индекс нужен для: 

а) более легкого процесса списания; 

б) улучшения поиска документов на полке; 

в) расстановки карточек в каталоге; 

г) исчерпывающего раскрытия содержания документа; 

д) улучшения поиска в каталоге. 

  

14. Какие функции выполняет АК? 

а) справочные; 

б) учетные; 

в) информационные; 

г) познавательные; 

д) библиографические. 

  

15. Какие сведения расположены на обороте каталожной карточки? 

а) местонахождение документа в библиотеке и инвентарный номер; 

б) место документа на полке; 

в) инвентарный номер; 

г) шифр документа; 

д) нет никаких сведений. 

Критерии оценки 
 

«аттестация» аттестация - студент выполняет тесты на 

70%  не аттестация - студент не выполняет 

требования аттестации 

«не аттестация» Не выполняются требования для 

«аттестации» 
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Тема 3. Каталоги как отражение информационных ресурсов библиотеки и 

общества 

1. В обязательный набор навыков информационного общества включаются: 

a. дифференциация информации и выделение значимой информации; 

b. выработка критериев оценки информации; 

c. производство информации и использование её; 

d. способность обеспечить безопасность конфиденциальных баз данных. 

 

2. Материальный носитель с зафиксированной информацией, предназначенный для ее 

сохранения и передачи во времени и пространстве, пригодный для использования в 

документационных процессах, это: 

a. источник информации; 

b. издание; 

c. документ; 

d. публикация. 

 

3. Если документ является результатом аналитико-синтетической переработки одного или 

нескольких первичных документов, это: 

a. вторичный документ; 

b. электронный документ; 

c. неопубликованный документ; 

d. издание. 

 

4. Какой документ является непосредственным результатом профессиональной 

деятельности создателей информации - ученых, специалистов, писателей, журналистов и 

т.д.? 

a. первичный документ; 

b. опубликованный документ; 

c. издание; 

d. вторичный документ. 

 

5. Общество, уровень которого в решающей степени определяется количеством и 

качеством накопленной и используемой информации, ее свободой и доступностью, есть: 

a. общество новых информационных технологий; 

b. информационное общество; 

c. компьютеризированное общество; 

d. автоматизированное общество. 

 

6. Организованный социально-экономический и научно-технический процесс создания 

оптимальных условий для удовлетворения информационных потребностей граждан на 
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основе новых информационных технологий, есть: 

a. компьютеризация; 

b. информатизация; 

c. автоматизация; 

d. медиатизаци 

7. Стремительное возрастание общего объема информации, создаваемой в рамках какой- 

либо отрасли, области деятельности или общества в целом, являющееся следствием 

научно-технической революции, это: 

a. информационный взрыв; 

b. информационный барьер; 

c. информационный поток; 

d. информационный процесс. 

8. Противоречие между быстро возрастающими объемами и потоками информации, 

потребностями общества в ее обработке для повышения уровня производства и жизни и 

ограниченными возможностями человека, это: 

a. информационный барьер; 

b. информационный кризис; 

c. информационный взрыв; 

d. информационный процесс. 

 

9. Совокупность информационного мировоззрения и системы знаний и умений, 

обеспечивающих целенаправленную самостоятельную деятельность по оптимальному 

удовлетворению индивидуальных информационных потребностей с использованием как 

традиционных, так и новых информационных технологий, есть: 

a. библиотечно-библиографическая культура; 

b. компьютерная грамотность; 

c. информационная культура; 

d. информационная грамотность. 

 

10. Производством информации обо всех опубликованных в России документах по всем 

отраслям знаний занимается: 

a. Российская государственная библиотека (РГБ); 

b. Российская национальная библиотека (РНБ); 

c. Государственная публичная научно-техническая библиотека России (ГПНТБ); 

d. Российская книжная палата (РКП). 

 

11. Центром производства и распространения информации в области социальных и 

гуманитарных наук является: 

a. Российская книжная палата (РКП); 

b. Российская национальная библиотека (РНБ); 

c. Научный центр правовой информации (НЦПИ); 

d. Институт научной информации по общественным наукам (ИНИОН).  
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Критерии оценки 
 

«аттестация» аттестация - студент выполняет тесты на 

70%  не аттестация - студент не выполняет 

требования аттестации 

«не аттестация» Не выполняются требования для 

«аттестации» 

 

 

Перечень 3. практическая работа 
Тема 3. Каталоги как отражение информационных ресурсов библиотеки и 

общества 

Практическая работа: Определение предметных рубрик и попредметных рубрик. 

  

Задание: Найти библиографические записи  о ресурсах в электронном каталоге  и 

определить  определить возможные простые и сложные предметные рубрики. 

  

Форма отчета: Заполненная таблица 

  

БО книги Простые рубрики сложные рубрики 

      

  

Критерии оценки 
 

«аттестация» аттестация - студент самостоятельно 

выполняет задание, показывает знания по 

предмету, компетенции сформированы на 

достаточном уровне  не аттестация 

студент не выполняет требования 

аттестации 

«не аттестация» Не выполняются требования для 

«аттестации» 

 

 

Оценочные средства для промежуточной аттестации по дисциплине (модулю) 

 

Заочная форма обучения 

 

6 семестр - зачет. 
 

Перечень 1. Вопросы к зачету:. 
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1. Каталог - модель библиотечного фонда 

2. Информационные ресурсы библиотеки и местного сообщества. 

3. Значение каталогов в обслуживании читателей. 

4. Использование каталогов во внутренней работе библиотек. 

5. Взаимосвязь качества информационо-поисковых языков и каталогов 

6. Информационно-аналитическая деятельность в библиотеке. 

7. Библиотечно-библиографическая классификация 

8. Свертывание информации в библиографическое описание 

9. Аннотация как часть библиографической записи каталога 

10. Информационная обработка документов 

11. Электронные каталоги 

12. Поиск в традиционных и электронных каталога. 

13. Стуктура алфавитного и систематического кталогов. 

14. Система библиотечных каталогов и картотек, традиционных и электронных, баз 

данных; 

15.  Структура справочно-библиографического фонда; 

16. Фонд (архив) выполненных библиографических справок.  

  

  

  

 

Критерии оценки планируемых результатов обучения 
Оценочные средства  Результаты обучения Оценка планируемых результатов 

формирования компетенции 
Вес 

Вопросы к зачету: ПК-5 

Знать: 

- историю и структуру, виды 

справочно-поисковых систем 

библиотек; - технологию поиска 

информации в информационно-

поисковых системах 

(традиционных и электронных). 

Для зачета: 
«зачтено» (1 балл): студент показывает 

знания по предмету, использует 

профессиональную терминологию, 

свободно отвечает на дополнительные 

вопросы, компетенции сформированы 

на достаточном уровне 
«не зачтено» (0 баллов): не 

выполняются требования на «зачтено» 

1 
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Оценочные средства  Результаты обучения Оценка планируемых результатов 

формирования компетенции 
Вес 

Уметь: 

- самостоятельно осуществлять 

поиск информации в 

информационно-поисковых 

системах (традиционных и 

электронных) библиотек; - 

формулировать 

информационные запросы. 

Владеть навыками: 

- поиска информации в 

информационно-поисковых 

системах библиотек; - 

формулирования 

информационных запросов. 

  

ПК-6 

Знать: 

- структуру справочно-

поискового аппарата; - основы 

организации справочно-

поискового аппарата; - историю 

и современное состояние 

классификационных систем. 

Уметь: 

- самостоятельно редактировать 

справочно-поисковый аппарат; - 

создавать библиографическое 

описание документа; - 

присваивать 

классификационные индексы 

документам. 

Владеть навыками: 

- ведения и редактирования 

справочно-поискового аппарата; 

- создания библиографических 

записей; - классификации 

документов. 

  

 

Оценочный лист обучающихся (для зачета) 

 
ФИО Балл Средний балл Итоговая 
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обучающегося 
Вопросы к зачету: 

оценка 

Иванов И.И. 4 4 зачтено 
Петров И.И. 1 1 не зачтено 

        

        

        

 

Приложение к оценочному листу обучающихся (для зачета) 

 
Средний балл  Итоговая оценка 

3.1 - 5 «зачтено» 
0 - 3 «не зачтено» 

 

Очная форма обучения 

 

5 семестр - зачет. 
 

Перечень 1. Вопросы к зачету:. 
 

  

1. Каталог - модель библиотечного фонда 

2. Информационные ресурсы библиотеки и местного сообщества. 

3. Значение каталогов в обслуживании читателей. 

4. Использование каталогов во внутренней работе библиотек. 

5. Взаимосвязь качества информационо-поисковых языков и каталогов 

6. Информационно-аналитическая деятельность в библиотеке. 

7. Библиотечно-библиографическая классификация 

8. Свертывание информации в библиографическое описание 

9. Аннотация как часть библиографической записи каталога 

10. Информационная обработка документов 

11. Электронные каталоги 

12. Поиск в традиционных и электронных каталога. 

13. Стуктура алфавитного и систематического кталогов. 

14. Система библиотечных каталогов и картотек, традиционных и электронных, баз 

данных; 

15.  Структура справочно-библиографического фонда; 

16. Фонд (архив) выполненных библиографических справок.  
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Критерии оценки планируемых результатов обучения 
Оценочные средства  Результаты обучения Оценка планируемых результатов 

формирования компетенции 
Вес 

Вопросы к зачету: ПК-5 

Знать: 

- историю и структуру, виды 

справочно-поисковых систем 

библиотек; - технологию поиска 

информации в информационно-

поисковых системах 

(традиционных и электронных). 

Уметь: 

- самостоятельно осуществлять 

поиск информации в 

информационно-поисковых 

системах (традиционных и 

электронных) библиотек; - 

формулировать 

информационные запросы. 

Владеть навыками: 

- поиска информации в 

информационно-поисковых 

системах библиотек; - 

формулирования 

информационных запросов. 

  

ПК-6 

Знать: 

- структуру справочно-

поискового аппарата; - основы 

организации справочно-

поискового аппарата; - историю 

и современное состояние 

классификационных систем. 

Уметь: 

- самостоятельно редактировать 

справочно-поисковый аппарат; - 

создавать библиографическое 

Для зачета: 
«зачтено» (1 балл): студент показывает 

знания по предмету, использует 

профессиональную терминологию, 

свободно отвечает на дополнительные 

вопросы, компетенции сформированы 

на достаточном уровне 
«не зачтено» (0 баллов): не 

выполняются требования на «зачтено» 

1 
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Оценочные средства  Результаты обучения Оценка планируемых результатов 

формирования компетенции 
Вес 

описание документа; - 

присваивать 

классификационные индексы 

документам. 

Владеть навыками: 

- ведения и редактирования 

справочно-поискового аппарата; 

- создания библиографических 

записей; - классификации 

документов. 

  

 

Оценочный лист обучающихся (для зачета) 

 

ФИО 

обучающегося 

Балл 
Средний балл 

Итоговая 

оценка Вопросы к зачету: 

Иванов И.И. 3 3 не зачтено 
Петров И.И. 2 2 не зачтено 

        

        

        

 

Приложение к оценочному листу обучающихся (для зачета) 

 
Средний балл  Итоговая оценка 

3.1 - 5 «зачтено» 
0 - 3 «не зачтено» 

 


