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Цели и задачи дисциплины (модуля). 

Целями освоения дисциплины "Б1.О.М.6.1 Аналитико-синтетическая 

переработка информации" являются: 
o формирование профессиональной компетенции (ПК-7) готов к аналитико- 

синтетической переработке информации в процессе создания библиотечно-
информационных продуктов и услуг; 

o формирование профессиональной компетенции (ПК-8) готов к 

информационной диагностике и моделированию  библиотечно-информационной 
деятельности. 

Задачами освоения дисциплины "Б1.О.М.6.1 Аналитико-синтетическая 
переработка информации" являются: 

1) изучение теоретических и методических основ аналитико-синтетической 

переработки информации для создания библиотечно-информационных продуктов и услуг; 
2) освоение  технологий, методов и процедур анализа текстов в рамках 

информационной диагностики и моделирования библиотечно-информационной 
деятельности . 

Место дисциплины в структуре ОПОП. 

Б1.О.М.6.1 Аналитико-синтетическая переработка информации входит в часть 
"Обязательная часть" блока Б1.М.6 "Модуль 6 Блока 1" образовательной программы 
51.03.06 Библиотечно-информационная деятельность Направленность (профиль) 

программы: Информационно-аналитическая деятельность. 

Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), 

соотнесенных с индикаторами достижения компетенций образовательной 

программы 

Тип задач 

профессион

альной 

деятельност

и 

Код и 

наименован

ие 

компетенци

и 

Код и наименование индикатора 

(индикаторов) достижения 

компетенции 

Результаты обучения 

информацио

нно-

аналитическ

ий 

ПК-7 готов к 

аналитико- 

синтетическ

ой 

переработке 

информации 

в процессе 

создания 

библиотечно

-

информацио

нных 

продуктов и 

услуг 

ПК-7.1 
Демонстрирует знания аналитико-

синтетической переработки 

информации и методики создания 

аналитической продукции; 
ПК-7.2 
Владеет методикой создания 

информационно-аналитической 

продукции и анализа 

информационных ресурсов; 
ПК-7.3 
Владеет навыками разработки 

информационно-аналитической 

продукции и анализа 

информационных ресурсов; 

Знать: 
- свойства текстов и информации;  
- основные группы методов  и процедур  

информационно-аналитической переработки 

текста;  
- методику и алгоритм  информационно-

аналитической переработки текста. 
Уметь: 
- анализировать тексты с помощью различных 

методов;   
- оформлять результаты анализа  в виде 

информационно-аналитических продуктов и 

услуг;  
- анализировать качество созданных 

информационно-аналитических продуктов и 

услуг. 
Владеть навыками: 
- аналитико-синтетической  переработки 

текстов;  
- информационного анализа текстов;  
- оформления результатов анализа  в виде 

информационно-аналитических продуктов и 

услуг. 
информацио

нно-

ПК-8 готов к 

информацио

ПК-8.1 
Демонстрирует знания основ 

Знать: 
- методы и методики, созданных в библиотечно-
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Тип задач 

профессион

альной 

деятельност

и 

Код и 

наименован

ие 

компетенци

и 

Код и наименование индикатора 

(индикаторов) достижения 

компетенции 

Результаты обучения 

аналитическ

ий 
нной 

диагностике 

и 

моделирова

нию  

библиотечно

-

информацио

нной 

деятельност

и 

информационной диагностики  и 

моделирования библиотечно-

информационной деятельности;  

библиографической и информационной отрасли 

применительно к процедурам информационного 

моделирования;  
- основные разновидности информационных 

моделей;  
- технологических схемы информационного 

моделирования и информационной диагностики 

объекта. 
Уметь: 
- применять методы и приемы информационного 

моделирования и диагностики объекта;   
- осуществлять наполнение и представление 

информационной модели; использовать 

результаты моделирования и диагностики для 

построения обобщающего  
- представления об объекте, возможностях его 

преобразования или управления им. 
Владеть навыками: 
- владения технологическими процессами 

информационного моделирования и 

информационной диагностики объекта;  
- оценки потребительских свойств  
- модели, её тождественности предметной 

области объекта;  
- оценки результатов информационного 

моделирования и диагностики объекта. 

Тематический план дисциплины (модуля) 

 

Заочная форма обучения 
 

Объем дисциплины Б1.О.М.6.1 Аналитико-синтетическая переработка 
информации составляет   11    зачетных единиц,  396   часов. 

Формами промежуточной аттестации являются: 

o Курсовая работа (  2   семестр) 
o Экзамен (  4   семестр) 

 
 

№
 п

/п
 р

а
зд

е
л

а
 (

п
р

и
 н

а
л

и
ч

и
и

),
 

т
е
м

ы
 

Наименование разделов (при наличии) и тем 

С
е
м

е
с
т
р
 

Количество часов по учебному плану 

В
с
е
г
о
 

Контактная 

(аудиторная работа) 

С
а

м
о

с
т
о

я
т
е
л

ь
н

а
я

 р
а

б
о

т
а

 /
 

К
у

р
с
о

в
а

я
 р

а
б

о
т
а
 

Э
к

за
м

е
н

 

Л
е
к

ц
и

и
 

П
р

а
к

т
и

ч
е
с
к

и
е
  

и
 

с
е
м

и
н

а
р

с
к

и
е
 /

н
а

у
ч

н
о

-

п
р

а
к

т
и

ч
е
с
к

и
е
 з

а
н

я
т
и

я
 

Л
а

б
о

р
а

т
о

р
н

ы
е
 з

а
н

я
т
и

я
 

1 
Теоретические основы аналитико-синтетической 

переработки информации (АСПИ) 2 20 2   18  

2 Информационный анализ текста  2 36 2 2  32  
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№
 п

/п
 р

а
зд

е
л

а
 (

п
р

и
 н

а
л

и
ч

и
и

),
 

т
е
м

ы
 

Наименование разделов (при наличии) и тем 

С
е
м

е
с
т
р
 

Количество часов по учебному плану 

В
с
е
г
о
 

Контактная 

(аудиторная работа) 

С
а

м
о

с
т
о

я
т
е
л

ь
н

а
я

 р
а

б
о

т
а

 /
 

К
у

р
с
о

в
а

я
 р

а
б

о
т
а
 

Э
к

за
м

е
н

 

Л
е
к

ц
и

и
 

П
р

а
к

т
и

ч
е
с
к

и
е
  

и
 

с
е
м

и
н

а
р

с
к

и
е
 /

н
а

у
ч

н
о

-

п
р

а
к

т
и

ч
е
с
к

и
е
 з

а
н

я
т
и

я
 

Л
а

б
о

р
а

т
о

р
н

ы
е
 з

а
н

я
т
и

я
 

3 Библиографическое описание документа 2 54 2 4  48  

4 Частная методика составления библиографического 

описания документа  
2 32 2 4  26  

 Курсовая работа 2 2    2  
5 Общая методика систематизации документов  3 78 4 4  70  

6 
Предметизация документа: теоретические основы, 

общая методика 
3 46 2 2  42  

7 
Технология и методика координатного 

индексирования 
3 20 2   18  

7 
Технология и методика координатного 

индексирования 4 8  2  6  

8 Аннотирование и реферирование документа 4 44 4 6  34  
10 Информационная диагностика 4 20 2   18  

 Экзамен 4 36     36 

   396 22 24  314 36 

 
Очная форма обучения 

 
Объем дисциплины Б1.О.М.6.1 Аналитико-синтетическая переработка 

информации составляет   11    зачетных единиц,  396   часов. 
Формами промежуточной аттестации являются: 
o Курсовая работа (  2   семестр) 

o Экзамен (  4   семестр) 
 

 

№
 п

/п
 р

а
зд

е
л

а
 (

п
р

и
 н

а
л

и
ч

и
и

),
 

т
е
м

ы
 

Наименование разделов (при наличии) и тем 

С
е
м

е
с
т
р
 

Количество часов по учебному плану 

В
с
е
г
о
 

Контактная 

(аудиторная работа) 

С
а

м
о

с
т
о

я
т
е
л

ь
н

а
я

 р
а

б
о

т
а

 /
 

К
у

р
с
о

в
а

я
 р

а
б

о
т
а
 

Э
к

за
м

е
н

 

Л
е
к

ц
и

и
 

П
р

а
к

т
и

ч
е
с
к

и
е
  

и
 

с
е
м

и
н

а
р

с
к

и
е
 /

н
а

у
ч

н
о

-

п
р

а
к

т
и

ч
е
с
к

и
е
 з

а
н

я
т
и

я
 

Л
а

б
о

р
а

т
о

р
н

ы
е
 з

а
н

я
т
и

я
 

1 
Теоретические основы аналитико-синтетической 

переработки информации (АСПИ) 
2 20 4 4  12  

2 Информационный анализ текста  2 54 8 20  26  
3 Библиографическое описание документа 2 40 6 12  22  

4 
Частная методика составления библиографического 

описания документа  2 28 6 8  14  
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№
 п

/п
 р

а
зд

е
л

а
 (

п
р

и
 н

а
л

и
ч

и
и

),
 

т
е
м

ы
 

Наименование разделов (при наличии) и тем 

С
е
м

е
с
т
р
 

Количество часов по учебному плану 

В
с
е
г
о
 

Контактная 

(аудиторная работа) 

С
а

м
о

с
т
о

я
т
е
л

ь
н

а
я

 р
а

б
о

т
а

 /
 

К
у

р
с
о

в
а

я
 р

а
б

о
т
а
 

Э
к

за
м

е
н

 

Л
е
к

ц
и

и
 

П
р

а
к

т
и

ч
е
с
к

и
е
  

и
 

с
е
м

и
н

а
р

с
к

и
е
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н
а

у
ч

н
о

-

п
р

а
к

т
и

ч
е
с
к

и
е
 з

а
н

я
т
и

я
 

Л
а

б
о

р
а

т
о

р
н

ы
е
 з

а
н

я
т
и

я
 

 Курсовая работа 2 2    2  

4 Частная методика составления библиографического 

описания документа  
3 24  14  10  

5 Общая методика систематизации документов  3 62 10 14  38  

6 
Предметизация документа: теоретические основы, 

общая методика 3 36 6 8  22  

7 Технология и методика координатного 

индексирования 
3 22 8 8  6  

7 
Технология и методика координатного 

индексирования 
4 14 8 2  4  

8 Аннотирование и реферирование документа 4 42 8 6  28  
10 Информационная диагностика 4 16 10   6  
 Экзамен 4 36     36 

   396 74 96  190 36 

Тематический план лекций 

Заочная форма обучения 
 

 

№ темы Темы лекций 
Кол-во 

часов 

1 
Теоретические основы аналитико-синтетической переработки информации 

(АСПИ) 2 

2 Информационный анализ текста  2 
3 Библиографическое описание документа 2 
4 Частная методика составления библиографического описания документа  2 
5 Общая методика систематизации документов  4 
6 Предметизация документа: теоретические основы, общая методика 2 
7 Технология и методика координатного индексирования 2 
8 Аннотирование и реферирование документа 4 

10 Информационная диагностика 2 
  22 

 
Тема 1. Теоретические основы аналитико-синтетической переработки 

информации (АСПИ) 
План темы: 

1. АСПИ как учебная дисциплина и вид библиотечно-информационной 
деятельности 

2. Автоматизация процессов АСПИ 

3. Библиографическая запись – главный результат обработки  
4. Структура и элементы библиографической записи. Ее функции 

5. Система стандартов, регламентирующих библиографическую запись 
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Основные понятия и категории: аналитико-систематическая переработка 
информации, анализ информации, синтез информации,Виды точек доступа и их 
взаимосвязь с авторитетными данными. Сходство и различия точек доступа и заголовков 

библиографической записи. Характеристика основных этапов составления заголовка и 
точек доступа: анализ документа, выявление необходимых элементов, преобразование 

элементов заголовка в соответствии с правилами и их оформление в БЗ. Формирование 
заголовков и точек доступа в формате RUSMARC.  Система национальных авторитетных 
файлов. Взаимосвязь библиографических и авторитетных записей. Общая характеристика 

авторитетных / нормативных записей имени лица, наименований организаций и 
учреждений, предметных рубрик, классификационных индексов, географических 

объектов, унифицированных заглавий и др.   
 

Тема 2. Информационный анализ текста  

План темы: 
1. свойства текстов и информации; 

2. основные группы методов и процедур информационно-аналитической 
переработки текста 

3. методика и алгоритм информационно-аналитической переработки текста. 

 
Основные понятия и категории: свойства текстов и информации;   методы 

информационно-аналитической переработки текста; процедуры информационно-
аналитической переработки текста     

 

Тема 3. Библиографическое описание документа 
План темы: 

1. Области, элементы, разделительные знаки библиографического описания, их 
содержание, правила и последовательность приведения.  

2. Виды библиографического описания в зависимости от объема применяемых 

элементов в библиографическом описании.  
3. Обязательные и факультативные элементы библиографического описания.  

4. Характеристика основных этапов процесса библиографического описания: 
анализ документа, выявление библиографических сведений, преобразование сведений в 
элементы библиографического описания.  

 
Основные понятия и категории: библиографическая запись, библиографическое 

описание, элементы библиографической записи   
 

Тема 4. Частная методика составления библиографического описания 

документа  
План темы: 

1. Библиографическое описание книг и сериальных изданий, нормативно-
технических, технических и неопубликованных документов.  

2. Библиографическое описание аудиовизуальных, нотных, изоизданий, 

картографических. 
3. Библиографическое описание  электронных ресурсов. 

4.  Особенности составления БО для различных информационно-поисковых 
массивов. 

 

Основные понятия и категории:  библиографическая запись, 
библиографическое описание, элементы библиографической записи  
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Тема 5. Общая методика систематизации документов  
План темы: 
1. Задачи и объект систематизации. Основные этапы процесса систематизации:  

2. Применение метода сис¬тематизации в различных сферах деятельности и 
ИПС 

3. Система классификаций и классификация знаний: сравнительный анализ.  
4. Редактирование классификационных индексов  
5. Общая и частная методики систематизации.  

 
Основные понятия и категории: Задачи и объект систематизации. Основные 

этапы процесса систематизации: анализ Сущность метода систематизации. Применение 
метода сис¬тематизации в различных сферах деятельности и ИПС. Систематизация — 
определение и значение. История развития систематизации. Система классификаций и 

классификация знаний: сравнительный анализ. Принятие классификационного решения в 
соответствии с классификационным ИПЯ и оформление классификационного решения . 

Редактирование классификационных индексов. Общая и частная методики 
систематизации.  

 

Тема 6. Предметизация документа: теоретические основы, общая методика 
План темы: 

1. Сущность метода предметизации. Предметизация — определение и 
значение. История развития предметизации. 

2. Применение метода предметизации в различных сферах деятельности и 

ИПС. 
3.  Структура предметизационных ИПЯ. Система грамматических отношений. 

 
Основные понятия и категории:  Функции ссылочно-справочного аппарата, 

Виды предметных рубрик: простые и сложные, адекватные и обобщающие. 

Комплектирующая функция предметных руб¬рик. (прямой и ин-версированный). Виды 
подзаголовков: тематические, географические, хронологические, формальные. 

Авторитетные файлы предметных рубрик..     
 

Тема 7. Технология и методика координатного индексирования 

План темы: 
1. Понятие координатного индексирования. Языки координатного 

индексирования. 
2.   Язык ключевых слов. Методика индексирования с использованием языка 

ключевых слов. Специфика поиска в электронном каталоге. 

 
Основные понятия и категории:  координатное индексирование, тезаурус,  

искусственный и естественный язык,ключевые слова 
 

Тема 8. Аннотирование и реферирование документа 

План темы: 
1. Аннотация: понятие, виды и требования к ней  

2. Реферат: понятие, виды и требования к нему 
3. Виды аналитических обзоров. Методика составления обзоров  
 

Основные понятия и категории: аннотирование, реферирование, 
рекомендательная аннотация, сводная аннотация, реферат, виды реферата, обзор 
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Тема 10. Информационная диагностика 
План темы: 
1. Понятие и суть термина  "Информационная диагностика" 

2. Информационная диагностика в библиотечно-информационной сфере 
3. Режимы информационной диагностики 

4. Информационный мониторинг  
 
Основные понятия и категории:  Информационная диагностика, 

ретроспективный анализ объекта, оперативная диагностика объекта, мониторинговое 
наблюдение, библиографический мониторинг  

 
Очная форма обучения 
 

 

№ темы Темы лекций 
Кол-во 

часов 

1 
Теоретические основы аналитико-синтетической переработки информации 

(АСПИ) 4 

2 Информационный анализ текста  8 
3 Библиографическое описание документа 6 
4 Частная методика составления библиографического описания документа  6 
5 Общая методика систематизации документов  10 
6 Предметизация документа: теоретические основы, общая методика 6 
7 Технология и методика координатного индексирования 8 
7 Технология и методика координатного индексирования 8 
8 Аннотирование и реферирование документа 8 

10 Информационная диагностика 10 
  74 

 
Тема 1. Теоретические основы аналитико-синтетической переработки 

информации (АСПИ) 

План темы: 
1. АСПИ как учебная дисциплина и вид библиотечно-информационной 

деятельности 
2. Автоматизация процессов АСПИ 
3. Библиографическая запись – главный результат обработки  

4. Структура и элементы библиографической записи. Ее функции 
5. Система стандартов, регламентирующих библиографическую запись 

 
Основные понятия и категории: аналитико-систематическая переработка 

информации, анализ информации, синтез информации,Виды точек доступа и их 

взаимосвязь с авторитетными данными. Сходство и различия точек доступа и заголовков 
библиографической записи. Характеристика основных этапов составления заголовка и 

точек доступа: анализ документа, выявление необходимых элементов, преобразование 
элементов заголовка в соответствии с правилами и их оформление в БЗ. Формирование 
заголовков и точек доступа в формате RUSMARC.  Система национальных авторитетных 

файлов. Взаимосвязь библиографических и авторитетных записей. Общая характеристика 
авторитетных / нормативных записей имени лица, наименований организаций и 

учреждений, предметных рубрик, классификационных индексов, географических 
объектов, унифицированных заглавий и др.   
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Тема 2. Информационный анализ текста  
План темы: 
1. свойства текстов и информации; 

2. основные группы методов и процедур информационно-аналитической 
переработки текста 

3. методика и алгоритм информационно-аналитической переработки текста. 
 
Основные понятия и категории: свойства текстов и информации;   методы 

информационно-аналитической переработки текста; процедуры информационно-
аналитической переработки текста     

 
Тема 3. Библиографическое описание документа 

План темы: 

1. Области, элементы, разделительные знаки библиографического описания, их 
содержание, правила и последовательность приведения.  

2. Виды библиографического описания в зависимости от объема применяемых 
элементов в библиографическом описании.  

3. Обязательные и факультативные элементы библиографического описания.  

4. Характеристика основных этапов процесса библиографического описания: 
анализ документа, выявление библиографических сведений, преобразование сведений в 

элементы библиографического описания.  
 
Основные понятия и категории: библиографическая запись, библиографическое 

описание, элементы библиографической записи   
 

Тема 4. Частная методика составления библиографического описания 
документа  

План темы: 

1. Библиографическое описание книг и сериальных изданий, нормативно-
технических, технических и неопубликованных документов.  

2. Библиографическое описание аудиовизуальных, нотных, изоизданий, 
картографических. 

3. Библиографическое описание  электронных ресурсов. 

4.  Особенности составления БО для различных информационно-поисковых 
массивов. 

 
Основные понятия и категории:  библиографическая запись, 

библиографическое описание, элементы библиографической записи  

 
Тема 5. Общая методика систематизации документов  

План темы: 
1. Задачи и объект систематизации. Основные этапы процесса систематизации:  
2. Применение метода сис¬тематизации в различных сферах деятельности и 

ИПС 
3. Система классификаций и классификация знаний: сравнительный анализ.  

4. Редактирование классификационных индексов  
5. Общая и частная методики систематизации.  
 

Основные понятия и категории: Задачи и объект систематизации. Основные 
этапы процесса систематизации: анализ Сущность метода систематизации. Применение 

метода сис¬тематизации в различных сферах деятельности и ИПС. Систематизация — 
определение и значение. История развития систематизации. Система классификаций и 
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классификация знаний: сравнительный анализ. Принятие классификационного решения в 
соответствии с классификационным ИПЯ и оформление классификационного решения. 
Редактирование классификационных индексов. Общая и частная методики 

систематизации.  
 

Тема 6. Предметизация документа: теоретические основы, общая методика 
План темы: 
1. Сущность метода предметизации. Предметизация — определение и 

значение. История развития предметизации. 
2. Применение метода предметизации в различных сферах деятельности и 

ИПС. 
3.  Структура предметизационных ИПЯ. Система грамматических отношений. 
 

Основные понятия и категории:  Функции ссылочно-справочного аппарата, 
Виды предметных рубрик: простые и сложные, адекватные и обобщающие. 

Комплектирующая функция предметных руб¬рик. (прямой и ин-версированный). Виды 
подзаголовков: тематические, географические, хронологические, формальные. 
Авторитетные файлы предметных рубрик..     

 
Тема 7. Технология и методика координатного индексирования 

План темы: 
1. Понятие координатного индексирования. Языки координатного 

индексирования. 

2.   Язык ключевых слов. Методика индексирования с использованием языка 
ключевых слов. Специфика поиска в электронном каталоге. 

 
Основные понятия и категории:  координатное индексирование, тезаурус,  

искусственный и естественный язык,ключевые слова 

 
Тема 7. Технология и методика координатного индексирования 

План темы: 
1. Понятие координатного индексирования. Языки координатного 

индексирования. 

2.   Язык ключевых слов. Методика индексирования с использованием языка 
ключевых слов. Специфика поиска в электронном каталоге. 

 
Основные понятия и категории:  координатное индексирование, тезаурус,  

искусственный и естественный язык,ключевые слова 

 
Тема 8. Аннотирование и реферирование документа 

План темы: 
1. Аннотация: понятие, виды и требования к ней  
2. Реферат: понятие, виды и требования к нему 

3. Виды аналитических обзоров. Методика составления обзоров  
 

Основные понятия и категории: аннотирование, реферирование, 
рекомендательная аннотация, сводная аннотация, реферат, виды реферата, обзор  
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Тема 10. Информационная диагностика 
План темы: 
1. Понятие и суть термина  "Информационная диагностика" 

2. Информационная диагностика в библиотечно-информационной сфере 
3. Режимы информационной диагностики 

4. Информационный мониторинг  
 
Основные понятия и категории:  Информационная диагностика, 

ретроспективный анализ объекта, оперативная диагностика объекта, мониторинговое 
наблюдение, библиографический мониторинг  

 

Тематический план практических и семинарских / научно-практических занятий 

Заочная форма обучения 

 
 

№ темы Темы практических и семинарских / научно-практических занятий Кол-во 

часов 
2 Информационный анализ текста  2 
3 Библиографическое описание документа 4 
4 Частная методика составления библиографического описания документа  4 
5 Общая методика систематизации документов  4 
6 Предметизация документа: теоретические основы, общая методика 2 
7 Технология и методика координатного индексирования 2 
8 Аннотирование и реферирование документа 6 
  24 

 

Тема 2. Информационный анализ текста  
План темы: 

1. Практическая работа . Отработка методики и алгоритма информационно-
аналитической переработки текста 

 

Основные понятия и категории: свойства текстов и информации;   методы 
информационно-аналитической переработки текста; процедуры информационно-

аналитической переработки текста   
 

Тема 3. Библиографическое описание документа 

План темы: 
1.  Практическая работа Составление библиографического описания 

документов.  
 
Основные понятия и категории: Характеристика основных этапов процесса 

библиографического описания: анализ документа, выявление библиографических 
сведений, преобразование сведений в элементы библиографического описания.    

Особенности библиографического описания в традиционных и электронных ИПС. 
Правила и методика составления одноуровневой, много¬уровневой и аналитической 
библиографической записи. Общая и частная методики библиографического описания.      
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Тема 4. Частная методика составления библиографического описания 
документа  

План темы: 

1. Общие положения индексирования  
2. Индексирование — сущность, виды, характеристика основ¬ных понятий.  

3. Классификационный, предметизационный, дескрипторный принципы 
индексирования. Их общие черты и особенности. 

 

Основные понятия и категории: Индексирование — сущность, виды, 
характеристика основ¬ных понятий. Понятия «содержание документа», «предмет», 

«аспект», «индексирование документов», «термин индексирования». 
Классификационный, предметизационный, дескрипторный принципы индексирования. Их 
общие черты и особенности. ИПЯ, используемые в процессе индексирования, 

определение, назначение и виды. Методы индексирования. ГОСТ 7.59 — 2003 
«Индексирование документов. Общие требования к систематизации и предметизации». 

ГОСТ 7.66 — 92 «Индексирование документов. Общие тре¬бования к координатному 
индексированию». 

 

Тема 5. Общая методика систематизации документов  
План темы: 

1. Общая методика систематизации документов.  Классификационный индекс 
– результат систематизации 

2. Основы построения классификационных информационно-поисковых 

языков. Отличительные особенности иерархических классификаций. 
3. Система классификации и таблица классификации. Характеристика 

составных частей перечислительных классификационных ИПЯ: основных и 
вспомогательных таблиц, алфавитно-предметного указателя, ссылочно-справочного 
ап¬парата и др 

4. Система грамматических отношений классифика¬ционных ИПЯ. 
Индексация в таблицах классификации, ее функции. Авторитетные файлы 

классификационных индексов. 
5. Классификационные системы, используемые в России. Библиотечно-

библиографическая классификация. Государственный рубрикатор научно-технической 

информации. 5. Универсальная десятичная классификация.  
6. Десятичная классификация Дьюи. КПА. МКС. МПК. СЕК. 

 
Основные понятия и категории: классификационный индекс, систематизация, 

информационно-поисковый язык, библиотечно-библиографическая 

классификация,Десятичная классификация Дьюи. КПА. МКС. МПК. СЕК.  
 

Тема 6. Предметизация документа: теоретические основы, общая методика 
План темы: 
1. Заголовок предметных рубрик и его виды  

 
Основные понятия и категории: предметизация, предметная рубрика, 

предметный каталог 
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Тема 7. Технология и методика координатного индексирования 
План темы: 
1. Дескрипторный поисковый язык. Понятие и правила построения тезауруса. 

Индексирование на дескрипторном ИПЯ. 
2. Комплексное использование информационно–поисковых языков в 

электронном каталоге. 
 
Основные понятия и категории:  координатное индексирование, тезаурус,  

искусственный и естественный язык,ключевые слова 
 

Тема 8. Аннотирование и реферирование документа 
План темы: 
1. Практическая работа. Аннотирование документа 

2. Практическая работа.  Реферирование 
3. Практическая работа.Составление обзора 

 
Основные понятия и категории: обзор, справка, аналитика,аннотирование 

документа, реферирование документа 

 
Очная форма обучения 

 
 

№ темы Темы практических и семинарских / научно-практических занятий 
Кол-во 

часов 

1 
Теоретические основы аналитико-синтетической переработки информации 

(АСПИ) 
4 

2 Информационный анализ текста  20 
3 Библиографическое описание документа 12 
4 Частная методика составления библиографического описания документа  8 
4 Частная методика составления библиографического описания документа  14 
5 Общая методика систематизации документов  14 
6 Предметизация документа: теоретические основы, общая методика 8 
7 Технология и методика координатного индексирования 8 
7 Технология и методика координатного индексирования 2 
8 Аннотирование и реферирование документа 6 
  96 

 
Тема 1. Теоретические основы аналитико-синтетической переработки 

информации (АСПИ) 
План темы: 
1. Виды обработки документа 

2. Понятие «обработки документа». 
3. Техническая обработка документа и ее разновидности  

4. Семантическая обработка документа и ее разновидности  
 
Основные понятия и категории: семантическая обработка, виды семантической 

обработки, техническая обработка, библиографическая запись, точка доступа, 
авторитетные файлы, заголовок библиографической записи, Система государственных 

стандартов и инструктивно-нормативных материалов по библиографическому описанию 
СИБИД 
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Тема 2. Информационный анализ текста  
План темы: 
1. Практическая работа . Отработка методики и алгоритма информационно-

аналитической переработки текста 
 

Основные понятия и категории: свойства текстов и информации;   методы 
информационно-аналитической переработки текста; процедуры информационно-
аналитической переработки текста   

 
Тема 3. Библиографическое описание документа 

План темы: 
1.  Практическая работа Составление библиографического описания 

документов.  

 
Основные понятия и категории: Характеристика основных этапов процесса 

библиографического описания: анализ документа, выявление библиографических 
сведений, преобразование сведений в элементы библиографического описания.    
Особенности библиографического описания в традиционных и электронных ИПС. 

Правила и методика составления одноуровневой, много¬уровневой и аналитической 
библиографической записи. Общая и частная методики библиографического описания.      

 
Тема 4. Частная методика составления библиографического описания 

документа  

План темы: 
1. Общие положения индексирования  

2. Индексирование — сущность, виды, характеристика основ¬ных понятий.  
3. Классификационный, предметизационный, дескрипторный принципы 

индексирования. Их общие черты и особенности. 

 
Основные понятия и категории: Индексирование — сущность, виды, 

характеристика основ¬ных понятий. Понятия «содержание документа», «предмет», 
«аспект», «индексирование документов», «термин индексирования». 
Классификационный, предметизационный, дескрипторный принципы индексирования. Их 

общие черты и особенности. ИПЯ, используемые в процессе индексирования, 
определение, назначение и виды. Методы индексирования. ГОСТ 7.59 — 2003 

«Индексирование документов. Общие требования к систематизации и предметизации». 
ГОСТ 7.66 — 92 «Индексирование документов. Общие тре¬бования к координатному 
индексированию». 

 
Тема 4. Частная методика составления библиографического описания 

документа  
План темы: 
1. Общие положения индексирования  

2. Индексирование — сущность, виды, характеристика основ¬ных понятий.  
3. Классификационный, предметизационный, дескрипторный принципы 

индексирования. Их общие черты и особенности. 
 
Основные понятия и категории: Индексирование — сущность, виды, 

характеристика основ¬ных понятий. Понятия «содержание документа», «предмет», 
«аспект», «индексирование документов», «термин индексирования». 

Классификационный, предметизационный, дескрипторный принципы индексирования. Их 
общие черты и особенности. ИПЯ, используемые в процессе индексирования, 
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определение, назначение и виды. Методы индексирования. ГОСТ 7.59 — 2003 
«Индексирование документов. Общие требования к систематизации и предметизации». 
ГОСТ 7.66 — 92 «Индексирование документов. Общие тре¬бования к координатному 

индексированию». 
 

Тема 5. Общая методика систематизации документов  
План темы: 
1. Общая методика систематизации документов.  Классификационный индекс 

– результат систематизации 
2. Основы построения классификационных информационно-поисковых 

языков. Отличительные особенности иерархических классификаций. 
3. Система классификации и таблица классификации. Характеристика 

составных частей перечислительных классификационных ИПЯ: основных и 

вспомогательных таблиц, алфавитно-предметного указателя, ссылочно-справочного 
ап¬парата и др 

4. Система грамматических отношений классифика¬ционных ИПЯ. 
Индексация в таблицах классификации, ее функции. Авторитетные файлы 
классификационных индексов. 

5. Классификационные системы, используемые в России. Библиотечно-
библиографическая классификация. Государственный рубрикатор научно-технической 

информации. 5. Универсальная десятичная классификация.  
6. Десятичная классификация Дьюи. КПА. МКС. МПК. СЕК. 
 

Основные понятия и категории: классификационный индекс, систематизация, 
информационно-поисковый язык, библиотечно-библиографическая 

классификация,Десятичная классификация Дьюи. КПА. МКС. МПК. СЕК. 
 

Тема 6. Предметизация документа: теоретические основы, общая методика 

План темы: 
1. Заголовок предметных рубрик и его виды  

 
Основные понятия и категории: предметизация, предметная рубрика, 

предметный каталог 

 
Тема 7. Технология и методика координатного индексирования 

План темы: 
1. Дескрипторный поисковый язык. Понятие и правила построения тезауруса. 

Индексирование на дескрипторном ИПЯ. 

2. Комплексное использование информационно–поисковых языков в 
электронном каталоге. 

 
Основные понятия и категории:  координатное индексирование, тезаурус,  

искусственный и естественный язык,ключевые слова 

 
Тема 7. Технология и методика координатного индексирования 

План темы: 
1. Дескрипторный поисковый язык. Понятие и правила построения тезауруса. 

Индексирование на дескрипторном ИПЯ. 

2. Комплексное использование информационно–поисковых языков в 
электронном каталоге. 
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Основные понятия и категории:  координатное индексирование, тезаурус,  
искусственный и естественный язык,ключевые слова 

 

Тема 8. Аннотирование и реферирование документа 
План темы: 

1. Практическая работа. Аннотирование документа 
2. Практическая работа.  Реферирование 
3. Практическая работа.Составление обзора 

 
Основные понятия и категории: обзор, справка, аналитика,аннотирование 

документа, реферирование документа 
 

Тематический план самостоятельной работы 

Заочная форма обучения 
 

 

№ темы Темы для самостоятельного изучения 
Кол-во 

часов 

1 
Теоретические основы аналитико-синтетической переработки информации 

(АСПИ) 18 

2 Информационный анализ текста  32 
3 Библиографическое описание документа 48 
4 Частная методика составления библиографического описания документа  26 
5 Общая методика систематизации документов  70 
6 Предметизация документа: теоретические основы, общая методика 42 
7 Технология и методика координатного индексирования 18 
7 Технология и методика координатного индексирования 6 
8 Аннотирование и реферирование документа 34 

10 Информационная диагностика 18 
  312 

 
Очная форма обучения 
 

 

№ темы Темы для самостоятельного изучения 
Кол-во 

часов 

1 
Теоретические основы аналитико-синтетической переработки информации 

(АСПИ) 12 

2 Информационный анализ текста  26 
3 Библиографическое описание документа 22 
4 Частная методика составления библиографического описания документа  14 
4 Частная методика составления библиографического описания документа  10 
5 Общая методика систематизации документов  38 
6 Предметизация документа: теоретические основы, общая методика 22 
7 Технология и методика координатного индексирования 6 
7 Технология и методика координатного индексирования 4 
8 Аннотирование и реферирование документа 28 

10 Информационная диагностика 6 
  188 
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Образовательные технологии 

Реализация компетентностно-ориентированных образовательных программ 
предусматривает использование в учебном процессе различные  

образовательные технологии: дискуссия, проблемная лекция, разбор конкретных 
ситуаций, семинар в диалоговом режиме; 
методы обучения: наглядные методы (демонстрация, иллюстрация ), практический 

метод (упражнение), словесный метод (групповая дискуссия), словесный метод 
(проблемное изложение); 

средства обучения: аудиальные, аудиовизуальные, визуальные; 
активные и интерактивные формы проведения занятий: групповые дискуссии, семинары в 
диалоговом режиме, дискуссии. 

Оценочные материалы для текущего контроля успеваемости, промежуточной 

аттестации по дисциплине (модулю) 

Оценочные материалы представлены в форме ФОС по дисциплине в Приложении 
к рабочей программе дисциплины. 

Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины 

а) основная литература, в том числе издания электронных библиотечных 

систем и электронные образовательные ресурсы:  

1. Сакова Ольга Яновна Аналитико-синтетическая переработка информации. 
Библиографическое описание информационных ресурсов : Учебное пособие для вузов ; 

Сакова О. Я. - Москва: Юрайт, 2021. - 123 с - ISBN 978-5-534-14437-6. (Серия: Высшее 
образование.).- Режим доступа: https://urait.ru/bcode/477587; 

2. Рябцева Л. Н. Аналитико-синтетическая переработка информации: 

Аннотирование и реферирование : практикум для студентов, обучающихся по 
направлению подготовки 51.03.06 «библиотечно-информационная деятельность», 

профиль «технология автоматизированных библиотечно- информационных систем», 
квалификация (степень) выпускника «бакалавр» ; Рябцева Л. Н. - Кемерово: КемГИК, 
2019. - 103 с. - ISBN 978-5-8154-0480-9.- Режим доступа: 

https://e.lanbook.com/book/156985; 
3. Меркулова А. Ш. Аналитико-синтетическая переработка информации: 

систематизация документов : учебно-методическое пособие для обучающихся  по  
направлению  подготовки  51.03.06  «библиотечно-информационная  деятельность»,  
квалификация  (степень)  выпускника  «бакалавр» ; Меркулова А. Ш. - Кемерово: 

КемГИК, 2018. - 107 с. - ISBN 978-5-8154-0439-7.- Режим доступа: 
https://e.lanbook.com/book/121909. 

б) дополнительная литература, в том числе издания электронных 

библиотечных систем и электронные образовательные ресурсы:  
1. Черниенко Ю. А. Аналитико-синтетическая переработка информации : 

задачник по направлению подготовки 51.03.06 «Библиотечно-информационная 
деятельность», квалификация выпускника – бакалавр, форма обучения – очная, заочная ; 

Черниенко Ю. А. - Барнаул: АлтГИК, 2021. - 95 с.- Режим доступа: 
https://e.lanbook.com/book/217601; 

2. Меркулова, А. Ш. Аналитико-синтетическая переработка информации. 

Систематизация документов : учебно-методическое пособие для обучающихся по 
направлению подготовки 51.03.06 «библиотечно-информационная деятельность», 

квалификация (степень) выпускника «бакалавр» ; А. Ш. Меркулова - Кемерово: 
Кемеровский государственный институт культуры, 2018. - 107 с. - ISBN 978-5-8154-0439-
7.- Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/93493.html; 

https://urait.ru/bcode/477587
https://e.lanbook.com/book/156985
https://e.lanbook.com/book/121909
https://e.lanbook.com/book/217601
http://www.iprbookshop.ru/93493.html
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3. Рябцева, Л. Н. Аналитико-синтетическая переработка информации: 
аннотирование и реферирование : практикум для студентов, обучающихся по 
направлению подготовки 51.03.06 «библиотечно-информационная деятельность», 

профиль «технология автоматизированных библиотечно-информационных систем», 
квалификация (степень) выпускника «бакалавр» ; Л. Н. Рябцева - Кемерово: Кемеровский 

государственный институт культуры, 2019. - 103 с. - ISBN 978-5-8154-0480-9.- Режим 
доступа: http://www.iprbookshop.ru/95549.html. 

в) лицензионное программное обеспечение: 

1. Microsoft Windows, версия 7; 
2. Microsoft Office, версия 2010; 

3. Microsoft Visio, версия 2010; 
4. Kaspersky Endpoint Security для Windows(Отечественное ПО). 
г) свободное программное обеспечение: 

1. 7-Zip; 
2. Google Chrome, версия 86; 

3. Mozilla Firefox, версия 82. 
д) современные профессиональные базы данных: 
1. Российская библиотечная ассоциация - Режим доступа: http://www.rba.ru/; 

2. Информационно-справочный портал - Режим доступа: http://www.library.ru/; 
3. «Электронная библиотека «Киберленинка» - Режим доступа: 

https://cyberleninka.ru; 
4. Российская книжная палата - Режим доступа: http://www.bookchamber.ru/; 
5. Национальный информационно-библиотечный центр ЛИБНЕТ - Режим 

доступа: http://www.nilc.ru; 
6. «Ассоциированные Региональные Библиотечные Консорциумы» - Режим 

доступа: https://arbicon.ru/; 
7. Российская государственная библиотека - Режим доступа: https://www.rsl.ru; 
8. Государственная публичная научно-техническая библиотека России - Режим 

доступа: http://www.gpntb.ru; 
9. Национальная библиотека им. С. Г. Чавайна - Режим доступа: 

http://nbmariel.ru; 
10. Elibrary.ru: научная электронная библиотека - Режим доступа: 

https://elibrary.ru/defaultx.asp. 

е) информационные справочные системы: 
1. ГАРАНТ - Режим доступа: http://www.garant.ru/; 

2. Консультант Плюс - Режим доступа: http://www.consultant.ru/; 
3. Электронный образовательный ресурс - Режим доступа: 

https://elearning.marsu.ru. 

Справка о материально-техническом обеспечении дисциплины (модуля) 

№ 

п/п 
Наименование специальных 

помещений и помещений для 

самостоятельной работы 

Оснащенность специальных помещений и 

помещений для самостоятельной работы 

1 Помещение для самостоятельной 

работы обучающихся (УЛК105, 
Учебно-лабораторный корпус (П), 

расположен по адресу 424002, 
Республика Марий Эл г. Йошкар-Ола, 
Йошкар-Ола, ул. Кремлёвская, д. 44) 

Специализированная мебель. Персональные 

компьютеры с возможностью подключения к 
сети «Интернет» и обеспечением доступа в 

электронную информационную 
образовательную среду университета.  

2 Учебная аудитория для проведения 
занятий лекционного типа, занятий 

семинарского типа, курсового 

Специализированная мебель: учебные парты, 
стулья, стол преподавателя, маркерная доска, 

экран на штативе. Технические средства 

http://www.iprbookshop.ru/95549.html
http://www.rba.ru/
http://www.library.ru/
https://cyberleninka.ru/
http://www.bookchamber.ru/
http://www.nilc.ru/
https://arbicon.ru/
https://www.rsl.ru/
http://www.gpntb.ru/
http://nbmariel.ru/
https://elibrary.ru/defaultx.asp
http://www.garant.ru/
http://www.consultant.ru/
https://elearning.marsu.ru/
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№ 

п/п 
Наименование специальных 

помещений и помещений для 

самостоятельной работы 

Оснащенность специальных помещений и 

помещений для самостоятельной работы 

проектирования (выполнения 
курсовых работ), групповых и 

индивидуальных консультаций, 
текущего контроля и промежуточной 

аттестации (УЛК307, Учебно-
лабораторный корпус (П), 
расположен по адресу 424002, 

Республика Марий Эл г. Йошкар-Ола, 
Йошкар-Ола, ул. Кремлёвская, д. 44) 

обучения: компьютер, телевизор, плеер система 
домашнего кинотеатра с проигрывателем 

дисков. 



 

  



2 

Планируемые результаты обучения по дисциплине (модулю), обеспечивающие 

достижения планируемых результатов освоения образовательной программы  

Тип задач 

профессион

альной 

деятельност

и 

Код и 

наименован

ие 

компетенци

и 

Код и наименование индикатора 

(индикаторов) достижения 

компетенции 

Результаты обучения 

информацио

нно-

аналитическ

ий 

ПК-7 готов к 

аналитико- 

синтетическ

ой 

переработке 

информации 

в процессе 

создания 

библиотечно

-

информацио

нных 

продуктов и 

услуг 

ПК-7.1 
Демонстрирует знания аналитико-

синтетической переработки 

информации и методики создания 

аналитической продукции; 
ПК-7.2 
Владеет методикой создания 

информационно-аналитической 

продукции и анализа 

информационных ресурсов; 
ПК-7.3 
Владеет навыками разработки 

информационно-аналитической 

продукции и анализа 

информационных ресурсов; 

Знать: 
- свойства текстов и информации;  
- основные группы методов  и процедур  

информационно-аналитической переработки 

текста;  
- методику и алгоритм  информационно-

аналитической переработки текста. 
Уметь: 
- анализировать тексты с помощью различных 

методов;   
- оформлять результаты анализа  в виде 

информационно-аналитических продуктов и 

услуг;  
- анализировать качество созданных 

информационно-аналитических продуктов и 

услуг. 
Владеть навыками: 
- аналитико-синтетической  переработки 

текстов;  
- информационного анализа текстов;  
- оформления результатов анализа  в виде 

информационно-аналитических продуктов и 

услуг. 
информацио

нно-

аналитическ

ий 

ПК-8 готов к 

информацио

нной 

диагностике 

и 

моделирова

нию  

библиотечно

-

информацио

нной 

деятельност

и 

ПК-8.1 
Демонстрирует знания основ 

информационной диагностики  и 

моделирования библиотечно-

информационной деятельности;  

Знать: 
- методы и методики, созданных в библиотечно-

библиографической и информационной отрасли 

применительно к процедурам информационного 

моделирования;  
- основные разновидности информационных 

моделей;  
- технологических схемы информационного 

моделирования и информационной диагностики 

объекта. 
Уметь: 
- применять методы и приемы информационного 

моделирования и диагностики объекта;   
- осуществлять наполнение и представление 

информационной модели; использовать 

результаты моделирования и диагностики для 

построения обобщающего  
- представления об объекте, возможностях его 

преобразования или управления им. 
Владеть навыками: 
- владения технологическими процессами 

информационного моделирования и 

информационной диагностики объекта;  
- оценки потребительских свойств  
- модели, её тождественности предметной 

области объекта;  
- оценки результатов информационного 

моделирования и диагностики объекта. 
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Оценочные средства для текущего контроля успеваемости по дисциплине (модулю) 

Перечень 1. Практические работы 
Тема 3. Библиографическое описание документа 

Практическая работа: Алгоритм составления библиографического описания документа.  

задание: на основе информацинной обработки документа составить библиографическую 

запись по схеме: 

1. Внимательно изучить библиографические сведения о документе на титульном 

листе, обложке и др. частях книги. 

2. Определить под каким первым элементом БЗ должно быть сделано описание: 

индивидуальный автор, коллективный или заглавие. 

3. Перевести сведения с титульного листа на язык схемы описания 

4. Выявить каких основных или факультативных элементов не хватает для 

составления БЗ. Найти их в других частях книги или источниках вне документа.  

5. Сделать основную БЗ, соблюдая ГОСТ на сокращение слов и словосочетаний. 

6. Определить какие добавочные записи должны быть сделаны. 

7. Отредактировать БЗ. 

Критерии оценки 
 

«аттестация» аттестация - студент выполняет работу 
самостоятельно, показывая теоретические и 
практические знания  не аттестация - 

студент не выполняет требования 
аттестации 

«не аттестация» Не выполняются требования для 
«аттестации» 

 
 
Тема 3. Библиографическое описание документа 

Тема 4. Частная методика составления библиографического описания документа  
Практическая работа 2. Составление библиографических описаний на указанные 

разновидности документов: 

 Книга 1 автора. 

 Книга 2,3 авторов 

 Книга 4 авторов 

 Сборник произведений одного автора с общим заглавием (с раскрытием 

содержания) 

 Сборник произведений одного автора без общего заглавия. 
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 Сборник произведений разных авторов с общим заглавием (с раскрытием 

содержания). 

 Сводное описание многотомного издания (в полной форме). 

 Описание отдельного тома многотомного издания: 

- по правилам сводного описания 

-по правилам монографического описания, где в качестве основного заглавия приводится 

общее заглавие многотомного издания 

-по правилам монографического описания, где в качестве основного заглавия приводится 

частное заглавие тома. 

 Описание газетной статьи (с раскрытием содержания) 

Критерии оценки 

 
«аттестация» аттестация - студент выполняет работу 

самостоятельно, показывая теоретические и 

практические знания  не аттестация - 
студент не выполняет требования 

аттестации 
«не аттестация» Не выполняются требования для 

«аттестации» 
 
 

Тема 4. Частная методика составления библиографического описания документа  
Тема 3. Библиографическое описание документа 

Практическая работа 2. Составление библиографических описаний на указанные 

разновидности документов 

 Описание отдельного тома многотомного издания: 

- по правилам сводного описания 

-по правилам монографического описания, где в качестве основного заглавия приводится 

общее заглавие многотомного издания 

-по правилам монографического описания, где в качестве основного заглавия приводится 

частное заглавие тома. 

 Описание газетной статьи (с раскрытием содержания) 

 Описание журнальной статьи (с раскрытием содержания) 

 Описание интервью, беседы 

 Описание рецензии 

 Описание материалов из газеты под обобщающим заглавием 
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 Описание работы из сборника сочинений 

 Описание работы из сборника произведений одного автора 

 Описание работы из сборника произведений разных авторов  

 Описание раздела (или главы, параграфа) из книги  

 Описание официального документа под заголовком коллективного автора 

Критерии оценки 
 

«аттестация» аттестация - студент выполняет работу 
самостоятельно, показывая теоретические и 

практические знания  не аттестация - 
студент не выполняет требования 
аттестации 

«не аттестация» Не выполняются требования для 
«аттестации» 

 
 

Тема 5. Общая методика систематизации документов  
Тема 3. Библиографическое описание документа 

Практическая работа 3. Библиографическое описание документов. 

Расположите элементы библиографического описания в правильном порядке: 

  

1. Абрамова О. А. Современный образ библиотекаря / Абрамова О. А. // Молодые в 

библиотечном деле,. С. 37-42- № 5-6. -. - 2006 

2. Марков В.Н. Справочник по делопроизводству.В двух томах, том. 1. Санкт - 

Петербург: "Альфа", 2002. - 187 с. 

3. С. Р. Библер, От наукоучения - к логике культуры: Два философских введения в 

двадцать первый век. - М. - 1991. - с. 413 . Политиздат 

4. Указ. лит. на рус. и иностр. яз.: Библиотечная профессия и кадры за рубежом1998-

2008 гг. /; Рос. гос. б-ка для молодежи ; М-во культуры РФ. - науч. ред. Т.С. 

Макаренко ; сост.: Н.А. Макарова, Т.С. Макаренко., М.: Рос. гос. б-ка для 

молодежи, 2009. , 206 с. 

5. Блюменау Д.И., Леонов В.П., Соколов А. В. учеб. пос Современные методы 

библиотечно-информационного обслуживания (Проблемы анализа документов):. - 

50 с. Ленингр. гос. ин-т культуры, 1978 - 2-е издание, переаб. и доп. 

Критерии оценки 
 

«аттестация» аттестация - студент выполняет работу 
самостоятельно, показывая теоретические и 
практические знания  не аттестация - 
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студент не выполняет требования 
аттестации 

«не аттестация» Не выполняются требования для 
«аттестации» 

 
 
Тема 5. Общая методика систематизации документов  

Методика систематизации документов. Составление классификационного индекса 

1. Определить индексы ББК для следующих изданий: 

  

Наименование 

книги 

Iэтап 

(аналитически

й) 

систематизаци

и 

II этап 

(лингвистический) 

III этап 

(поисковый) 

IV этап 

(синтезировани

я) 

Словарь русских 

зарубежных 

писателей 

Форма 

документа: 

словарь 

отрасль 

знания: 

филологически

е науки 

предмет: 

русские 

зарубежные 

писатели 

Филологические 

науки-

литературоведени

е-

литературоведени

е России 

Последовательный 

просмотр раздела 

«83 

Литературоведение

» и таблиц типовых 

делений 

Выявление 

итогового 

индекса 83.3 

(2Рос=Рус)6я2 

Курс 

математического 

анализа [Текст] : 

для физ. и мех.-

мат. спец. вузов / 

С. М. Ников. - М., 

1975. - 407 с. 

        

Оборудование 

транспорта и 

хранения нефти и 

газа [Предмет]: уч. 

пос. / Г. В. 

Коннова. - М., 

2006. - 1 эл. опт. 
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диск (CD-ROM) 

Колин, Н. С. Этнос 

и нация в 

культурологическо

й перспективе 

[Текст] / К. Колин 

// Alma mater. - 

2004. - N 7. - С. 27-

33. 

        

Белов, П. Э. 

Экономика 

строительства 

[Текст] : учеб. для 

вузов / П. Э. Белов. 

- М. , 1987. - 575 с.  

        

Ошибки в 

клинической 

онкологии [Текст]: 

руководство для 

врачей / ред.: В. И. 

Чижов. - М. , 1993. 

- 541 с. 

        

Феномен НЛО 

[Текст]. - 

Смоленск : Русич, 

1996. - 160с. 

        

  

Критерии оценки 
 

«аттестация» аттестация - студент выполняет работу 
самостоятельно, показывая теоретические и 

практические знания  не аттестация - 
студент не выполняет требования 
аттестации 

«не аттестация» Не выполняются требования для 
«аттестации» 

 
 

Тема 5. Общая методика систематизации документов  
Тема 4. Частная методика составления библиографического описания документа  

1. Определить индексы ББК и УДК для изданий: 
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№ Наименование источника ББК УДК 

1 География России: Природа. 8 кл. : учебник для общеобразоват. учеб. 

заведений / И. И. Баринова. - 3-е изд. - Москва : Дрофа, 1999. - 288с 

    

2 Экономическая география Кубы / Б. Н. Семевский. - Ленинград : Наука, 1970. 

- 219 с 

    

3 Производственная и техническая эксплуатация сельскохозяйственной 

техники в растениеводстве и животноводстве. - Зерноград, 1992. - 168с. 

    

4 Отечественная война 1812 года  / И. И. Ростунов. - Москва., 1987. - 62 с.     

5 Общение школьников / А. В. Мудрик. - Москва: Знание, 1987. - 76 с.     

6 Методика и техника урока в школе: в помощь начинающему учителю / Н. М. 

Яковлев. - Москва, 1985. - 208 с. 

    

7 Собирание зоологических коллекций и техника изготовления зоологических 

экспонатов : руководство / Н. Н. Плавильщиков, Н. В. Кузнецов. - Москва, 

1952. - 184 с. 

    

8 Буддизм- мировая религия : сборник статей / отв. Ред. А. С. Иванов. - Москва, 

2006. - 230 с. 

    

9 Ультразвуковая обработка металла : учебник / отв. ред. И. А. Кокпаев. - Киев, 

1996. - 514 с. 

    

  

  

Критерии оценки 
 

«аттестация» аттестация - студент выполняет работу 
самостоятельно, показывая теоретические и 
практические знания  не аттестация - 

студент не выполняет требования 
аттестации 

«не аттестация» Не выполняются требования для 
«аттестации» 

 
 

Тема 8. Аннотирование и реферирование документа 
Практическая работа: Сравнительный анализ справочной и рекомендательной 

аннотации 

  

Аспекты анализа Виды аннотаций 

справочная рекомендательная 
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Цель     

Структура     

Объем     

Язык и стиль     

  

Критерии оценки 
 

«аттестация» аттестация - студент выполняет работу 
самостоятельно, показывая теоретические и 

практические знания  не аттестация - 
студент не выполняет требования 

аттестации 
«не аттестация» Не выполняются требования для 

«аттестации» 
 
 

Тема 8. Аннотирование и реферирование документа 
Практическая работа  «Аннотирование документа» 

  

1. Составить справочную и рекомендательную аннотацию на один документ.  

Информационная база - 1 статья из научно-популярного журнала объемом не менее 3 

страниц. 

2. Составить аналитическую аннотацию на часть документа (глава, параграф). 

Информационная база - научное, научно-популярное, учебное издание, состоящее из глав 

или параграфов. 

3. Составить групповую аннотацию на сборник статей. Информационная база сборник 

статей, научных трудов. 

4. Составить 2 реферата на одну статью. Виды рефератов: 

1) индикативный, экстракт, текстовой; 

2) информативный, перефразированный, смешанной формы представления.  

Информационная база - та же, что и в задании 1. 

Критерии оценки 
 

«аттестация» аттестация - студент выполняет работу 
самостоятельно, показывая теоретические и 

практические знания  не аттестация - 
студент не выполняет требования 
аттестации 
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«не аттестация» Не выполняются требования для 
«аттестации» 

 
 
Тема 7. Аннотирование и реферирование документа 

Практическая работа. Составить библиографическую запись, включающую следующие 

элементы: полное библиографическое описание, шифр ББК, аннотация и ключевые слова.  

Информационная база: научное издание, учебное издание, справочное издание, 

библиографическое пособие, произведение детской литературы, художественной 

литературы, стандарт и др. 

Критерии оценки 

 
«аттестация» аттестация - студент выполняет работу 

самостоятельно, показывая теоретические и 
практические знания  не аттестация - 
студент не выполняет требования 

аттестации 
«не аттестация» Не выполняются требования для 

«аттестации» 
 

 
Перечень 2. вопросы для собеседования 

Тема 1. Теоретические основы аналитико-синтетической переработки 

информации (АСПИ) 
Тема 3. Библиографическое описание документа 

1. Аналитико-синтетическая обработка документов и аналитико-синтетическая 

переработка информации. Взаимосвязь и размежевание видов деятельности. 

2. Разработка системы форматов представления библиографических данных в 

машиночитаемой форме в России. 

3. История развития теории и методики библиографического описания в XX веке. 

4. Общее и особенное в библиографических записях различных организаций системы 

документальных коммуникаций. 

Критерии оценки 

 
«аттестация» аттестация - студент показывает знания по 

предмету, отвечает на дополнительные 

вопросы, компетенции сформированы на 
достаточном уровне  неаттестация - 

студент не  выполняет требования 
аттестации 

«не аттестация» Не выполняются требования для 
«аттестации» 
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Тема 7. Технология и методика координатного индексирования 
Тема 6. Предметизация документа: теоретические основы, общая методика 

1. Общее и особенное в различных видах индексирования. 

2. Категорийный метод и его использование при формировании различных элементов 

библиографической записи. 

3. Предметизация и координатное индексирование: сходство и различия. 

Критерии оценки 
 

«аттестация» аттестация - студент показывает знания по 
предмету, отвечает на дополнительные 

вопросы, компетенции сформированы на 
достаточном уровне  неаттестация - 

студент не  выполняет требования 
аттестации 

«не аттестация» Не выполняются требования для 

«аттестации» 
 

 
Тема 6. Технология и методика координатного индексирования 

Тема 4. Предметизация документа: теоретические основы, общая методика 
1. Построение информационно-поисковых тезаурусов 

2. Информационно-поисковый тезаурус: определение, цель разработки. 

Методика составления аннотации. 

1. Составление ключевых слов как новая разновидность  аналитической переработки 

информации 

Критерии оценки 

 
«аттестация» аттестация - студент показывает знания по 

предмету, отвечает на дополнительные 

вопросы, компетенции сформированы на 
достаточном уровне  неаттестация - 

студент не  выполняет требования 
аттестации 

«не аттестация» Не выполняются требования для 
«аттестации» 

 
 
Тема 1. Теоретические основы аналитико-синтетической переработки 

информации (АСПИ) 
Тема 3. Библиографическое описание документа 

1. Лингвистическое обеспечение библиотечной деятельности. 

2. Структура и объект библиографической записи 

3. Язык библиографической записи 
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4. Возможности использования авторитетных файлов в библиотеке 

5. Комплексное использование информационно-поисковых языков в электронном 

каталоге 

Критерии оценки 
 

«аттестация» аттестация - студент показывает знания по 
предмету, отвечает на дополнительные 
вопросы, компетенции сформированы на 

достаточном уровне  неаттестация - 
студент не  выполняет требования 

аттестации 
«не аттестация» Не выполняются требования для 

«аттестации» 
 

 

Оценочные средства для промежуточной аттестации по дисциплине (модулю) 

 

Заочная форма обучения 

 
2 семестр - курсовая работа. 

 
Перечень 1. темы курсовых работ. 

 
1. Аналитико-синтетическая обработка документов и аналитико-синтетическая 

переработка информации. Взаимосвязь и размежевание видов деятельности. 

2. Разработка системы форматов представления библиографических данных в 

машиночитаемой форме в России. 

3. История развития теории и методики библиографического описания в XX веке. 

4. Общее и особенное в библиографических записях различных организаций системы 

документальных коммуникаций. 

5. Общее и особенное в различных видах индексирования. 

6. Категорийный метод и его использование при формировании различных элементов 

библиографической записи. 

7. Предметизация и координатное индексирование: сходство и различия. 

8. Построение информационно-поисковых тезаурусов 

9. Информационно-поисковый тезаурус: определение, цель разработки. 

10. Методика составления аннотации. 
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11. Составление ключевых слов как новая разновидность  аналитической переработки 

информации 

12. Лингвистическое обеспечение библиотечной деятельности. 

13. Структура и объект библиографической записи 

14. Язык библиографической записи 

15. Возможности использования авторитетных файлов в библиотеке 

16. Комплексное использование информационно-поисковых языков в электронном 

каталоге 

17. Стандартизация библиографического описания: зарубежный и отечественный опыт  

18. Информационная диагностика в библиотечной сфере 

19. Основные методы и процедуры информационно-аналитической переработки текста 

20. Виды информационно-аналитических продуктов и услуг библиотеки, их 

характеристика и методика составления (на выбор) 

 
Критерии оценки планируемых результатов обучения 

Оценочные средства  Результаты обучения Оценка планируемых результатов 

формирования компетенции 
темы курсовых 

работ 
ПК-7 

Знать: 

- свойства текстов и информации; 
- основные группы методов и процедур 

информационно-аналитической 

переработки текста; 
- методику и алгоритм 

информационно-аналитической 

переработки текста. 

Уметь: 

- анализировать тексты с помощью 

различных методов; 
- оформлять результаты анализа в виде 

информационно-аналитических 

продуктов и услуг; 
- анализировать качество созданных 

информационно-аналитических 

продуктов и услуг. 

Владеть навыками: 

- аналитико-синтетической 

переработки текстов; 
- информационного анализа текстов; 
- оформления результатов анализа в 

Для курсовой работы: 
«отлично» (5 баллов): 1. Исследование 

выполнено самостоятельно,  имеет научно-

практический характер,   2. Студент показал 

знание теоретического мате-  риала по 

рассматриваемой проблеме, умение  

анализировать, аргументировать свою точку  

зрения, делать обобщение и выводы.  3. 

Материал излагается грамотно, логично, по-  

следовательно.  4. Оформление отвечает 

требованиям написания  курсовой работы.  5. 

Правильно составлено библиографическое 

описание в списке литературы   
«хорошо» (4 балла): 1. Исследование 

выполнено самостоятельно,  имеет научно-

практический характер,   2. Студент показал 

знание теоретического материала по 

рассматриваемой проблеме, однако  умение 

анализировать, аргументировать свою  точку 

зрения, делать обобщения и выводы вызывают у 

него затруднения.  3. Материал не всегда 

излагается логично, последовательно.  4. 

Имеются небольшие недочеты в оформлении 

курсовой  работы.  5. Правильно составлено 

библиографическое описание в списке 

литературы   
«удовлетворительно» (3 балла): 1. Студент не 

в полной мере владеет материалом по 

рассматриваемой проблеме, умение 

анализировать, аргументировать свою точку 

зрения, делать обобщение и выводы вызывают у 
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Оценочные средства  Результаты обучения Оценка планируемых результатов 

формирования компетенции 
виде информационно-аналитических 

продуктов и услуг. 

ПК-8 

Знать: 

- методы и методики, созданных в 

библиотечно-библиографической и 

информационной отрасли 

применительно к процедурам 

информационного моделирования; 
- основные разновидности 

информационных моделей; 
- технологических схемы 

информационного моделирования и 

информационной диагностики 

объекта. 

Уметь: 

- применять методы и приемы 

информационного моделирования и 

диагностики объекта; 
- осуществлять наполнение и 

представление информационной 

модели; использовать результаты 

моделирования и диагностики для 

построения обобщающего 
- представления об объекте, 

возможностях его преобразования или 

управления им. 

Владеть навыками: 

- владения технологическими 

процессами информационного 

моделирования и информационной 

диагностики объекта; 
- оценки потребительских свойств 
- модели, её тождественности 

предметной области объекта; 
- оценки результатов 

информационного моделирования и 

диагностики объекта. 

  

него затруднения. 2. Материал не всегда 

излагается логично, последовательно. 3. 

Имеются  существенные недочеты в оформлении 

курсовой работы.  5.. Некорректно составлено 

библиографическое описание в списке 

литературы     
«неудовлетворительно» (2 балла): не 

выполняются  требования на 

«удовлетворительно» 

 
Оценочный лист обучающихся (для курсовой работы) 

 

ФИО 

обучающегося 

Балл 
Средний балл 

Итоговая 

оценка темы курсовых работ 
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ФИО 

обучающегося 

Балл 
Средний балл 

Итоговая 

оценка темы курсовых работ 

Иванов И.И. 5 5 отлично 
Петров И.И. 5 5 отлично 

        
        

        
 

Приложение к оценочному листу обучающихся (для курсовой работы) 
 

Средний балл  Итоговая оценка 
5 - 5 «отлично» 

3.6 - 4.5 «хорошо» 
2.6 - 3.5 «удовлетворительно» 
0 - 2.5 «неудовлетворительно» 

4 семестр - экзамен. 
 

Перечень 1. Вопросы к экзамену:. 
 

1. Сущность понятия «Аналитико-синтетическая переработка информации». Область 

применения АСПИ. Методы и процессы АСПИ. 

2. Понятие о библиографической записи. Соотношение БО и библиографической 

записи (БЗ). 

3. Понятие о библиографическом описании. Определение понятие, функции, 

требования к нему. Практическое применение библиографического описания 

4. Виды библиографического описания в зависимости от полноты набора сведений  

5. Области и элементы, последовательность их применения. 

6. Выбор первого элемента БО. 

7. Характеристика области заглавия и сведений об ответственности  

8. Характеристика областей издания и выходных данных. 

9. Характеристика области количественной характеристики и области примечаний  

10. Разделительные знаки в библиографическом описании  

11. БО издания 1 автора, БО издания 2,3 авторов, БО издания 4 авторов. 

12. БО сборника произведений одного автора с общим заглавием (с раскрытием 

содержания) 

13. БО сборника произведений одного автора без общего заглавия. Сборник 

произведений разных авторов с общим заглавием Сводное описание многотомного 

издания ( в полной форме). 

14. Библиографическое описание многотомного издания. 
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15. Описание газетной статьи, описание журнальной статьи, описание интервью, 

беседы. 

16. Описание материалов из газеты под обобщающим заглавием 

17. Описание работы из сборника сочинений. Описание работы из сборника 

произведений одного автора. Описание работы из сборника произведений разных 

авторов. 

18. Описание официального документа под заголовком коллективного автора 

19. Описание электронных изданий, интернет-ресурсов. 

20. Описание нотных изданий, аудиоизданий, видеоизданий, картографических 

изданий. 

 

Критерии оценки планируемых результатов обучения 
Оценочные средства  Результаты обучения Оценка планируемых результатов 

формирования компетенции 
Вопросы к 

экзамену: 
ПК-5 

Знать: 

- теоретические основы аналитико-

синтетической переработки 

информации в библиотеке; - 

технологию аналитико-синтетической 

переработки информации в 

библиотеке. 

Уметь: 

- составлять библиографическую 

запись на основе выходных данных 

документа; - осуществлять анализ 

содержания и выходных данных 

документов. 

Владеть навыками: 

- составления библиографической 

записи; - свертывания информации. 

  

ПК-6 

Знать: 

- историю и теорию аналитико-

синтетической переработки 

информации; - правила составления 

разноуровневого библиографического 

описания документов; - правила 

аннотирования, реферирования и 

Для экзамена: 
«отлично» (5 баллов): студент показывает 

знания по предмету, отвечает на 

дополнительные вопросы, показывает знания 

основной и дополнительной литературы 
«хорошо» (4 балла): студент показывает знания 

по предмету, отвечает на дополнительные 

вопросы, показывает знания основной 

литературы 
«удовлетворительно» (3 балла): студент 

показывает знания по предмету, отвечает на 

дополнительные вопросы, 
«неудовлетворительно» (2 балла): не 

выполняются  требования на 

«удовлетворительно» 
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Оценочные средства  Результаты обучения Оценка планируемых результатов 

формирования компетенции 
обозрения, составления предметных 

рубрик. 

Уметь: 

- составлять разноуровневое 

библиографическое описание 

документа; - составлять аннотации, 

рефераты и информационные обзоры 

документов, предметные рубрики; - 

осуществлять комплексный анализ 

информации. 

Владеть навыками: 

- составления библиографической 

записи; - составления аннотаций, 

рефератов и аналитических обзоров 

документов, предметных рубрик; - 

комплексного анализа информации. 

  

ПК-10 

Знать: 

- свойства текстов и информации; - 

основные группы методов и процедур 

информационного анализа текста; - 

методику и алгоритм 

информационного анализа текстов. 

Уметь: 

- анализировать тексты по различным 

параметрам; - оформлять результаты 

анализа в виде отчетов. 

Владеть навыками: 

- оценки и информационного анализа 

текстов; - информационного анализа 

текстов. 

  

 

Оценочный лист обучающихся (для экзамена) 
 

ФИО 

обучающегося 

Балл 
Средний балл Итоговая 

оценка Вопросы к экзамену: 

Иванов И.И. 5 5 отлично 
Петров И.И. 1 1 неудовлетворит

ельно 



18 

ФИО 

обучающегося 

Балл 
Средний балл 

Итоговая 

оценка Вопросы к экзамену: 

        
        

        
 

Приложение к оценочному листу обучающихся (для экзамена) 
 

Средний балл  Итоговая оценка 
4.6 - 5 «отлично» 

3.6 - 4.5 «хорошо» 
2.6 - 3.5 «удовлетворительно» 
0 - 2.5 «неудовлетворительно» 

 

Очная форма обучения 

 
2 семестр - курсовая работа. 

 
Перечень 1. темы курсовых работ. 

 
1. Аналитико-синтетическая обработка документов и аналитико-синтетическая 

переработка информации. Взаимосвязь и размежевание видов деятельности. 

2. Разработка системы форматов представления библиографических данных в 

машиночитаемой форме в России. 

3. История развития теории и методики библиографического описания в XX веке. 

4. Общее и особенное в библиографических записях различных организаций системы 

документальных коммуникаций. 

5. Общее и особенное в различных видах индексирования. 

6. Категорийный метод и его использование при формировании различных элементов 

библиографической записи. 

7. Предметизация и координатное индексирование: сходство и различия. 

8. Построение информационно-поисковых тезаурусов 

9. Информационно-поисковый тезаурус: определение, цель разработки. 

10. Методика составления аннотации. 

11. Составление ключевых слов как новая разновидность  аналитической переработки 

информации 

12. Лингвистическое обеспечение библиотечной деятельности. 

13. Структура и объект библиографической записи 

14. Язык библиографической записи 
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15. Возможности использования авторитетных файлов в библиотеке 

16. Комплексное использование информационно-поисковых языков в электронном 

каталоге 

17. Стандартизация библиографического описания: зарубежный и отечественный опыт 

18. Информационная диагностика в библиотечной сфере 

19. Основные методы и процедуры информационно-аналитической переработки текста 

20. Виды информационно-аналитических продуктов и услуг библиотеки, их 

характеристика и методика составления (на выбор) 

 
Критерии оценки планируемых результатов обучения 

Оценочные средства  Результаты обучения Оценка планируемых результатов 

формирования компетенции 
темы курсовых 

работ 
ПК-7 

Знать: 

- свойства текстов и информации; 
- основные группы методов и процедур 

информационно-аналитической 

переработки текста; 
- методику и алгоритм 

информационно-аналитической 

переработки текста. 

Уметь: 

- анализировать тексты с помощью 

различных методов; 
- оформлять результаты анализа в виде 

информационно-аналитических 

продуктов и услуг; 
- анализировать качество созданных 

информационно-аналитических 

продуктов и услуг. 

Владеть навыками: 

- аналитико-синтетической 

переработки текстов; 
- информационного анализа текстов; 
- оформления результатов анализа в 

виде информационно-аналитических 

продуктов и услуг. 

ПК-8 

Знать: 

- методы и методики, созданных в 

библиотечно-библиографической и 

Для курсовой работы: 
«отлично» (5 баллов): 1. Исследование 

выполнено самостоятельно,  имеет научно-

практический характер,   2. Студент показал 

знание теоретического мате-  риала по 

рассматриваемой проблеме, умение  

анализировать, аргументировать свою точку  

зрения, делать обобщение и выводы.  3. 

Материал излагается грамотно, логично, по-  

следовательно.  4. Оформление отвечает 

требованиям написания  курсовой работы.  5. 

Правильно составлено библиографическое 

описание в списке литературы   
«хорошо» (4 балла): 1. Исследование 

выполнено самостоятельно,  имеет научно-

практический характер,   2. Студент показал 

знание теоретического материала по 

рассматриваемой проблеме, однако  умение 

анализировать, аргументировать свою  точку 

зрения, делать обобщения и выводы вызывают у 

него затруднения.  3. Материал не всегда 

излагается логично, последовательно.  4. 

Имеются небольшие недочеты в оформлении 

курсовой  работы.  5. Правильно составлено 

библиографическое описание в списке 

литературы   
«удовлетворительно» (3 балла): 1. Студент не 

в полной мере владеет материалом по 

рассматриваемой проблеме, умение 

анализировать, аргументировать свою точку 

зрения, делать обобщение и выводы вызывают у 

него затруднения. 2. Материал не всегда 

излагается логично, последовательно. 3. 

Имеются  существенные недочеты в оформлении 

курсовой работы.  5.. Некорректно составлено 

библиографическое описание в списке 

литературы     
«неудовлетворительно» (2 балла): не 

выполняются  требования на 

«удовлетворительно» 
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Оценочные средства  Результаты обучения Оценка планируемых результатов 

формирования компетенции 
информационной отрасли 

применительно к процедурам 

информационного моделирования; 
- основные разновидности 

информационных моделей; 
- технологических схемы 

информационного моделирования и 

информационной диагностики 

объекта. 

Уметь: 

- применять методы и приемы 

информационного моделирования и 

диагностики объекта; 
- осуществлять наполнение и 

представление информационной 

модели; использовать результаты 

моделирования и диагностики для 

построения обобщающего 
- представления об объекте, 

возможностях его преобразования или 

управления им. 

Владеть навыками: 

- владения технологическими 

процессами информационного 

моделирования и информационной 

диагностики объекта; 
- оценки потребительских свойств 
- модели, её тождественности 

предметной области объекта; 
- оценки результатов 

информационного моделирования и 

диагностики объекта. 

  

 
Оценочный лист обучающихся (для курсовой работы) 

 

ФИО 

обучающегося 

Балл 
Средний балл Итоговая 

оценка темы курсовых работ 

Иванов И.И. 2 2 неудовлетворит

ельно 
Петров И.И. 4 4 хорошо 

        
        

        
 

Приложение к оценочному листу обучающихся (для курсовой работы) 
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Средний балл  Итоговая оценка 
4.6 - 5 «отлично» 

3.6 - 4.5 «хорошо» 
2.6 - 3.5 «удовлетворительно» 
0 - 2.5 «неудовлетворительно» 

4 семестр - экзамен. 
 

Перечень 1. Вопросы к экзамену:. 
 

1. Сущность понятия «Аналитико-синтетическая переработка информации». Область 

применения АСПИ. Методы и процессы АСПИ. 

2. Понятие о библиографической записи. Соотношение БО и библиографической 

записи (БЗ). 

3. Понятие о библиографическом описании. Определение понятие, функции, 

требования к нему. Практическое применение библиографического описания 

4. Виды библиографического описания в зависимости от полноты набора сведений  

5. Области и элементы, последовательность их применения. 

6. Выбор первого элемента БО. 

7. Характеристика области заглавия и сведений об ответственности  

8. Характеристика областей издания и выходных данных. 

9. Характеристика области количественной характеристики и области примечаний  

10. Разделительные знаки в библиографическом описании  

11. БО издания 1 автора, БО издания 2,3 авторов, БО издания 4 авторов. 

12. БО сборника произведений одного автора с общим заглавием (с раскрытием 

содержания) 

13. БО сборника произведений одного автора без общего заглавия. Сборник 

произведений разных авторов с общим заглавием Сводное описание многотомного 

издания ( в полной форме). 

14. Библиографическое описание многотомного издания. 

15. Описание газетной статьи, описание журнальной статьи, описание интервью, 

беседы. 

16. Описание материалов из газеты под обобщающим заглавием 

17. Описание работы из сборника сочинений. Описание работы из сборника 

произведений одного автора. Описание работы из сборника произведений разных 

авторов. 

18. Описание официального документа под заголовком коллективного автора 
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19. Описание электронных изданий, интернет-ресурсов. 

20. Описание нотных изданий, аудиоизданий, видеоизданий, картографических 

изданий. 

 
Критерии оценки планируемых результатов обучения 

Оценочные средства  Результаты обучения Оценка планируемых результатов 

формирования компетенции 
Вопросы к 

экзамену: 
ПК-5 

Знать: 

- теоретические основы аналитико-

синтетической переработки 

информации в библиотеке; - 

технологию аналитико-синтетической 

переработки информации в 

библиотеке. 

Уметь: 

- составлять библиографическую 

запись на основе выходных данных 

документа; - осуществлять анализ 

содержания и выходных данных 

документов. 

Владеть навыками: 

- составления библиографической 

записи; - свертывания информации. 

  

ПК-6 

Знать: 

- историю и теорию аналитико-

синтетической переработки 

информации; - правила составления 

разноуровневого библиографического 

описания документов; - правила 

аннотирования, реферирования и 

обозрения, составления предметных 

рубрик. 

Уметь: 

- составлять разноуровневое 

библиографическое описание 

документа; - составлять аннотации, 

рефераты и информационные обзоры 

документов, предметные рубрики; - 

осуществлять комплексный анализ 

Для экзамена: 
«отлично» (5 баллов): студент показывает 

знания по предмету, отвечает на 

дополнительные вопросы, показывает знания 

основной и дополнительной литературы 
«хорошо» (4 балла): студент показывает знания 

по предмету, отвечает на дополнительные 

вопросы, показывает знания основной 

литературы 
«удовлетворительно» (3 балла): студент 

показывает знания по предмету, отвечает на 

дополнительные вопросы, 
«неудовлетворительно» (2 балла): не 

выполняются  требования на 

«удовлетворительно» 
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Оценочные средства  Результаты обучения Оценка планируемых результатов 

формирования компетенции 
информации. 

Владеть навыками: 

- составления библиографической 

записи; - составления аннотаций, 

рефератов и аналитических обзоров 

документов, предметных рубрик; - 

комплексного анализа информации. 

  

ПК-10 

Знать: 

- свойства текстов и информации; - 

основные группы методов и процедур 

информационного анализа текста; - 

методику и алгоритм 

информационного анализа текстов. 

Уметь: 

- анализировать тексты по различным 

параметрам; - оформлять результаты 

анализа в виде отчетов. 

Владеть навыками: 

- оценки и информационного анализа 

текстов; - информационного анализа 

текстов. 

  

 
Оценочный лист обучающихся (для экзамена) 

 

ФИО 

обучающегося 

Балл 
Средний балл 

Итоговая 

оценка Вопросы к экзамену: 

Иванов И.И. 5 5 отлично 
Петров И.И. 3 3 удовлетворител

ьно 
        
        

        
 

Приложение к оценочному листу обучающихся (для экзамена) 
 

Средний балл  Итоговая оценка 
4.6 - 5 «отлично» 

3.6 - 4.5 «хорошо» 
2.6 - 3.5 «удовлетворительно» 
0 - 2.5 «неудовлетворительно» 
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