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Цели и задачи дисциплины (модуля). 

Целями освоения дисциплины "Б1.О.М.5.1 Библиографическая деятельность 

библиотек" являются: 
o формирование профессиональной компетенции (ПК-1) готов к реализации 

технологических процессов библиотечно-информационной деятельности и обслуживания; 
o формирование профессиональной компетенции (ПК-2) готов  к обработке, 

классификации информационных ресурсов и формированию фондов библиотеки; 

o формирование профессиональной компетенции (ПК-7) готов к аналитико- 
синтетической переработке информации в процессе создания библиотечно-

информационных продуктов и услуг. 
Задачами освоения дисциплины "Б1.О.М.5.1 Библиографическая деятельность 

библиотек" являются: 

1) освоить общие вопросов организации библиографической работы в 
библиотеках разных типов (универсальных научных и публичных (массовых)), в 

различных подразделениях библиотеки,; 
2) изучить методику библиографирования, информационного и справочно-

библиографического обслуживания пользователей в библиотеке, обслуживания 

удаленных пользователей, повышения информационной культуры пользователей,; 
3) получить практические навыки по созданию различных форм 

библиографической информации и библиографическому обслуживанию. 

Место дисциплины в структуре ОПОП. 

Б1.О.М.5.1 Библиографическая деятельность библиотек входит в часть 

"Обязательная часть" блока Б1.М.5 "Модуль 5 Блока 1" образовательной программы 
51.03.06 Библиотечно-информационная деятельность Направленность (профиль) 
программы: Информационно-аналитическая деятельность. 

Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), 

соотнесенных с индикаторами достижения компетенций образовательной 

программы 

Тип задач 

профессион

альной 

деятельност

и 

Код и 

наименован

ие 

компетенци

и 

Код и наименование индикатора 

(индикаторов) достижения 

компетенции 

Результаты обучения 

технологиче

ский 
ПК-1 готов к 

реализации 

технологиче

ских 

процессов 

библиотечно

-

информацио

нной 

деятельност

и и 

обслуживан

ия 

ПК-1.2 
Демонстрирует знания о методике 

и средствах изучения, 

обслуживания различных 

информационных потребностей и  

запросов, информационных 

интересов пользователей; 
ПК-1.3 
Владеет практическими навыками  

реализации технологических 

процессов библиотечно-

информационной деятельности и 

обслуживания; 

Знать: 
- библиографическую структуру 

информационных ресурсов общества;  
- типы библиографических пособий как вида 

информационно-аналитической продукции;  
- методику составления библиографической 

продукции. 
Уметь: 
- оставлять информационно-аналитическую 

продукцию (библиографические пособия);  
- анализировать готовую информационно-

аналитическую продукцию (библиографические 

пособия). 
Владеть навыками: 
- библиографирования и создания 

информационно-аналитической продукции 

(библиографических пособий);  
-анализа готовой информационно-аналитической 

продукции (библиографических пособий). 
технологиче ПК-2 готов  ПК-2.1 Знать: 
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Тип задач 

профессион

альной 

деятельност

и 

Код и 

наименован

ие 

компетенци

и 

Код и наименование индикатора 

(индикаторов) достижения 

компетенции 

Результаты обучения 

ский к обработке, 

классификац

ии 

информацио

нных 

ресурсов и 

формирован

ию фондов 

библиотеки 

Демонстрирует теоретические 

знания по  обработке, 

классификации информационных 

ресурсов, документов, а также по 

формированию документальных 

фондов, их классификации, 

способах  их сохранности, 

отражении фондов в справочно-

поисковых системах; 
ПК-2.2 
Владеет практическими навыками 

формирования, обработки, 

классификации информационных 

ресурсов и документных фондов, 

обеспечения их сохранности 

-библиографическую структуру 

информационных ресурсов общества;  
- типологию библиографической продукции как 

вида информационно-аналитической продукции;  
-методику составления библиографической 

продукции. 
Уметь: 
- составлять информационно-аналитическую 

продукцию;   
-анализировать готовую информационно-

аналитическую продукцию. 
Владеть навыками: 
-библиографирования и составления 

информационно-аналитической продукции 

(библиографических пособий);  
- анализа готовой информационно-

аналитической продукции. 
информацио

нно-

аналитическ

ий 

ПК-7 готов к 

аналитико- 

синтетическ

ой 

переработке 

информации 

в процессе 

создания 

библиотечно

-

информацио

нных 

продуктов и 

услуг 

ПК-7.2 
Владеет методикой создания 

информационно-аналитической 

продукции и анализа 

информационных ресурсов; 
ПК-7.3 
Владеет навыками разработки 

информационно-аналитической 

продукции и анализа 

информационных ресурсов; 

Знать: 
- классификацию библиографических продуктов 

и ресурсов;  
- особенности запросов пользователей 

библиографической продукции,   
- особенности организации библиографической 

деятельности в библиотеках разных типов и 

видов. 
Уметь: 
- осуществлять библиографический поиск для 

различных типов запросов;  
-  проектировать и создавать библиографические 

продукты;  
- анализировать информацию в процессе 

аналитико-синтетической обработки 

документов. 
Владеть навыками: 
- осуществления библиографического и 

информационного поиска для создания 

информационных продуктов и услуг;  
- информационного анализа текстов;  
-общей и специальными технологиями 

библиографирования при создании библиотечно -

информационных продуктов и услуг. 

Тематический план дисциплины (модуля) 

 
Заочная форма обучения 
 

Объем дисциплины Б1.О.М.5.1 Библиографическая деятельность библиотек 
составляет   6    зачетных единиц,  216   часов. 

Формами промежуточной аттестации являются: 
o Экзамен (  4   семестр) 
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п
/

п
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и
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е
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Количество часов по учебному плану 
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В
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Контактная 

(аудиторная работа) 
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о
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Л
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а
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о
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а
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н

ы
е
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а
н

я
т
и

я
 

1 
Библиографическая деятельность библиотеки, 

понятие, функции, направления.  4 33 1 2  30  

2 
Организационно-функциональная структура 

библиографической службы библиотек разных 

типов.  
4 34 2 2  30  

3 

Организация и технология библиографирования. 

Этапы составления библиографического пособия, 

как вида информационно-аналитической 

продукции. 

4 38 2 4  32  

4 

Библиографическое обслуживание: виды и 

особенности. Информационные документальные и 

библиографические потребности пользователей 

библиотеки. 

4 38 2 4  32  

5 
Информационная культура личности, понятие, 

методы изучения и способы формирования в 

библиотеке.  
4 37 1 4  32  

 Экзамен 4 36     36 

   216 8 16  156 36 

 
Очная форма обучения 

 
Объем дисциплины Б1.О.М.5.1 Библиографическая деятельность библиотек 

составляет   6    зачетных единиц,  216   часов. 
Формами промежуточной аттестации являются: 
o Экзамен (  4   семестр) 
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н
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е
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а
н

я
т
и

я
 

1 
Библиографическая деятельность библиотеки, 

понятие, функции, направления.  4 30 4 4  22  

2 
Организационно-функциональная структура 

библиографической службы библиотек разных 

типов.  
4 34 6 4  24  

3 
Организация и технология библиографирования. 

Этапы составления библиографического пособия, 
4 42 8 10  24  



6 

№
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я
т
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как вида информационно-аналитической 

продукции. 

4 

Библиографическое обслуживание: виды и 

особенности. Информационные документальные и 

библиографические потребности пользователей 

библиотеки. 

4 42 8 10  24  

5 
Информационная культура личности, понятие, 

методы изучения и способы формирования в 

библиотеке.  
4 32 8 6  18  

 Экзамен 4 36     36 

   216 34 34  112 36 

Тематический план лекций 

Заочная форма обучения 
 

 
№ 

темы 
Темы лекций 

Кол-во 

часов 
1 Библиографическая деятельность библиотеки, понятие, функции, направления.  1 

2 Организационно-функциональная структура библиографической службы библиотек 

разных типов.  
2 

3 
Организация и технология библиографирования. Этапы составления 

библиографического пособия, как вида информационно-аналитической продукции. 
2 

4 
Библиографическое обслуживание: виды и особенности. Информационные 

документальные и библиографические потребности пользователей библиотеки. 2 

5 
Информационная культура личности, понятие, методы изучения и способы 

формирования в библиотеке.  1 

  8 

 

Тема 1. Библиографическая деятельность библиотеки, понятие, функции, 
направления.  

План темы: 

1. Определение и сущность библиографической деятельности.  
2. Компоненты и процессы библиографической деятельности. 

 
Основные понятия и категории: библиография, библиографическая 

информация, библиографическая деятельность, библиограф, информационные 

потребности и потребители.   
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Тема 2. Организационно-функциональная структура библиографической службы 
библиотек разных типов.  

План темы: 

1. Организационно-функциональная структура библиографической службы 
библиотек разных типов, общее понятие и задачи.  

2. Библиографическая служба библиотеки.  
3. Библиографические процессы в небиблиографических подразделениях 

библиотеки. 

4. Основные направления библиографической деятельности и организация в 
ЦБС и филиале. 

 
Основные понятия и категории: библиографическая деятельность, 

библиографические процессы, библиографические подразделения, небиблиографические 

подразделения.   
 

Тема 3. Организация и технология библиографирования. Этапы составления 
библиографического пособия, как вида информационно-аналитической продукции. 

План темы: 

1. Определение термина "библиографирование". 
2. Формы библиографической информации и процесс библиографирования.  

3. Виды библиографических пособий.  
4. Этап составления библиографического пособия. 
 

Основные понятия и категории: библиографирование, формы 
библиографической информации, библиографическое пособие, технология 

библиографирования, дайджест.   
 

Тема 4. Библиографическое обслуживание: виды и особенности. 

Информационные документальные и библиографические потребности пользователей 
библиотеки. 

План темы: 
1. Цели, характер, масштабы и содержание библиографического обслуживания 

в библиотеках разных видов. Виды библиографического обслуживания.  

2. Справочно-библиографическое обслуживание. Методика выполнения 
разных видов библиографических запросов и фактографические справки.  

3. Организация библиографического информирования. Библиографический 
обзор. 

 

Основные понятия и категории: библиографическое обслуживание, справочно-
библиографическое обслуживание, библиографическое информирование, 

библиографические и фактографические справки, библиографический обзор.   
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Тема 5. Информационная культура личности, понятие, методы изучения и 
способы формирования в библиотеке.  

План темы: 

1. Информационная культура как средство социальной защиты личности. 
Задачи обучения читателей.  

2. Групповые и индивидуальные формы обучения. Значение 
дифференцированного подхода к обучению читателей.  

3. Массовые формы обучения читателей. Характеристика основных форм.  

4. Цели, задачи, формы и методы библиографического обучения 
библиотекарей.  

 
Основные понятия и категории: информационная культура и грамотность, 

библиографические занятия.   

 
Очная форма обучения 

 
 

№ 

темы 
Темы лекций Кол-во 

часов 
1 Библиографическая деятельность библиотеки, понятие, функции, направления.  4 

2 Организационно-функциональная структура библиографической службы библиотек 

разных типов.  
6 

3 Организация и технология библиографирования. Этапы составления 

библиографического пособия, как вида информационно-аналитической продукции. 
8 

4 
Библиографическое обслуживание: виды и особенности. Информационные 

документальные и библиографические потребности пользователей библиотеки. 
8 

5 
Информационная культура личности, понятие, методы изучения и способы 

формирования в библиотеке.  8 

  34 

 

Тема 1. Библиографическая деятельность библиотеки, понятие, функции, 
направления.  

План темы: 
1. Определение и сущность библиографической деятельности.  
2. Компоненты и процессы библиографической деятельности. 

 
Основные понятия и категории: библиография, библиографическая 

информация, библиографическая деятельность, библиограф, информационные 
потребности и потребители.   

 

Тема 2. Организационно-функциональная структура библиографической службы 
библиотек разных типов.  

План темы: 
1. Организационно-функциональная структура библиографической службы 

библиотек разных типов, общее понятие и задачи.  

2. Библиографическая служба библиотеки.  
3. Библиографические процессы в небиблиографических подразделениях 

библиотеки. 
4. Основные направления библиографической деятельности и организация в 

ЦБС и филиале. 
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Основные понятия и категории: библиографическая деятельность, 
библиографические процессы, библиографические подразделения, небиблиографические 
подразделения.   

 
Тема 3. Организация и технология библиографирования. Этапы составления 

библиографического пособия, как вида информационно-аналитической продукции. 
План темы: 
1. Определение термина "библиографирование". 

2. Формы библиографической информации и процесс библиографирования.  
3. Виды библиографических пособий.  

4. Этап составления библиографического пособия. 
 
Основные понятия и категории: библиографирование, формы 

библиографической информации, библиографическое пособие, технология 
библиографирования, дайджест.   

 
Тема 4. Библиографическое обслуживание: виды и особенности. 

Информационные документальные и библиографические потребности пользователей 

библиотеки. 
План темы: 

1. Цели, характер, масштабы и содержание библиографического обслуживания 
в библиотеках разных видов. Виды библиографического обслуживания.  

2. Справочно-библиографическое обслуживание. Методика выполнения 

разных видов библиографических запросов и фактографические справки.  
3. Организация библиографического информирования. Библиографический 

обзор. 
 
Основные понятия и категории: библиографическое обслуживание, справочно-

библиографическое обслуживание, библиографическое информирование, 
библиографические и фактографические справки, библиографический обзор.   

 
Тема 5. Информационная культура личности, понятие, методы изучения и 

способы формирования в библиотеке.  

План темы: 
1. Информационная культура как средство социальной защиты личности. 

Задачи обучения читателей.  
2. Групповые и индивидуальные формы обучения. Значение 

дифференцированного подхода к обучению читателей.  

3. Массовые формы обучения читателей. Характеристика основных форм.  
4. Цели, задачи, формы и методы библиографического обучения 

библиотекарей.  
 
Основные понятия и категории: информационная культура и грамотность, 

библиографические занятия.   
 

Тематический план практических и семинарских / научно-практических занятий 

Заочная форма обучения 
 

 
№ 

темы 
Темы практических и семинарских / научно-практических занятий 

Кол-во 

часов 
1 Библиографическая деятельность библиотеки, понятие, функции, направления.  2 
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№ 

темы 
Темы практических и семинарских / научно-практических занятий Кол-во 

часов 

2 Организационно-функциональная структура библиографической службы библиотек 

разных типов.  
2 

3 
Организация и технология библиографирования. Этапы составления 

библиографического пособия, как вида информационно-аналитической продукции. 
4 

4 
Библиографическое обслуживание: виды и особенности. Информационные 

документальные и библиографические потребности пользователей библиотеки. 4 

5 
Информационная культура личности, понятие, методы изучения и способы 

формирования в библиотеке.  4 

  16 

 

Тема 1. Библиографическая деятельность библиотеки, понятие, функции, 
направления.  

План темы: 

1. Семинар: 1) Библиограф как субъект библиографической деятельности. 
Профессиограмма библиографа. 2) Информационные потребности потребителей 

библиографической информации. Потребитель как объект библиографической 
деятельности.  

 

Основные понятия и категории: библиография, библиографическая 
информация, библиографическая деятельность, библиограф, информационные 

потребности и потребители.   
 
Тема 2. Организационно-функциональная структура библиографической службы 

библиотек разных типов.  
План темы: 

1. Практическая работа: Изучение структуры библиографической службы и 
библиографической деятельности библиотек разных типов, составление схемы.  

 

Основные понятия и категории: библиографическая деятельность, 
библиографические процессы, библиографические подразделения, небиблиографические 

подразделения. 
 

Тема 3. Организация и технология библиографирования. Этапы составления 

библиографического пособия, как вида информационно-аналитической продукции. 
План темы: 

1. Практическая работа: Составление и оформление дайджеста, как 
информационно-библиографического пособия. Тематика дайджеста выбирается по 
согласованию с преподавателем.  

 
Основные понятия и категории: библиографирование, формы 

библиографической информации, библиографическое пособие, технология 
библиографирования, дайджест. 

 

Тема 4. Библиографическое обслуживание: виды и особенности. 
Информационные документальные и библиографические потребности пользователей 

библиотеки. 
План темы: 
1. Практическая работа: Составление алгоритма выполнения различных видов 

справок и консультаций. Работая с электронным каталогом, выполнить 2-3 тематических 
справки. 

2. Практическая работа: Подготовка и проведение библиографического обзора. 
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Основные понятия и категории: библиографическое обслуживание, справочно-
библиографическое обслуживание, библиографическое информирование, 
библиографические и фактографические справки, библиографический обзор.  

 
Тема 5. Информационная культура личности, понятие, методы изучения и 

способы формирования в библиотеке.  
План темы: 
1. Практическая работа: Разработка библиографического урока,  в 

соответствии с возрастными особенностями и потребностями предполагаемой целевой 
аудитории. 

 
Основные понятия и категории: информационная культура и грамотность, 

библиографические занятия. 

 
Очная форма обучения 

 
 

№ 

темы 
Темы практических и семинарских / научно-практических занятий Кол-во 

часов 
1 Библиографическая деятельность библиотеки, понятие, функции, направления.  4 

2 Организационно-функциональная структура библиографической службы библиотек 

разных типов.  
4 

3 Организация и технология библиографирования. Этапы составления 

библиографического пособия, как вида информационно-аналитической продукции. 
10 

4 
Библиографическое обслуживание: виды и особенности. Информационные 

документальные и библиографические потребности пользователей библиотеки. 
10 

5 
Информационная культура личности, понятие, методы изучения и способы 

формирования в библиотеке.  6 

  34 

 

Тема 1. Библиографическая деятельность библиотеки, понятие, функции, 
направления.  

План темы: 
1. Семинар: 1) Библиограф как субъект библиографической деятельности. 

Профессиограмма библиографа. 2) Информационные потребности потребителей 

библиографической информации. Потребитель как объект библиографической 
деятельности.  

 
Основные понятия и категории: библиография, библиографическая 

информация, библиографическая деятельность, библиограф, информационные 

потребности и потребители.   
 

Тема 2. Организационно-функциональная структура библиографической службы 
библиотек разных типов.  

План темы: 

1. Практическая работа: Изучение структуры библиографической службы и 
библиографической деятельности библиотек разных типов, составление схемы.  

 
Основные понятия и категории: библиографическая деятельность, 

библиографические процессы, библиографические подразделения, небиблиографические 

подразделения. 
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Тема 3. Организация и технология библиографирования. Этапы составления 
библиографического пособия, как вида информационно-аналитической продукции. 

План темы: 

1. Практическая работа: Составление и оформление дайджеста, как 
информационно-библиографического пособия. Тематика дайджеста выбирается по 

согласованию с преподавателем.  
 
Основные понятия и категории: библиографирование, формы 

библиографической информации, библиографическое пособие, технология 
библиографирования, дайджест. 

 
Тема 4. Библиографическое обслуживание: виды и особенности. 

Информационные документальные и библиографические потребности пользователей 

библиотеки. 
План темы: 

1. Практическая работа: Составление алгоритма выполнения различных видов 
справок и консультаций. Работая с электронным каталогом, выполнить 2-3 тематических 
справки. 

2. Практическая работа: Подготовка и проведение библиографического обзора. 
 

Основные понятия и категории: библиографическое обслуживание, справочно-
библиографическое обслуживание, библиографическое информирование, 
библиографические и фактографические справки, библиографический обзор.  

 
Тема 5. Информационная культура личности, понятие, методы изучения и 

способы формирования в библиотеке.  
План темы: 
1. Практическая работа: Разработка библиографического урока,  в 

соответствии с возрастными особенностями и потребностями предполагаемой целевой 
аудитории. 

 
Основные понятия и категории: информационная культура и грамотность, 

библиографические занятия. 

 

Тематический план самостоятельной работы 

Заочная форма обучения 
 
 

№ 

темы Темы для самостоятельного изучения 
Кол-во 

часов 
1 Библиографическая деятельность библиотеки, понятие, функции, направления.  30 

2 
Организационно-функциональная структура библиографической службы библиотек 

разных типов.  
30 

3 
Организация и технология библиографирования. Этапы составления 

библиографического пособия, как вида информационно-аналитической продукции. 32 

4 Библиографическое обслуживание: виды и особенности. Информационные 

документальные и библиографические потребности пользователей библиотеки. 
32 

5 Информационная культура личности, понятие, методы изучения и способы 

формирования в библиотеке.  
32 

  156 

 
Очная форма обучения 
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№ 

темы Темы для самостоятельного изучения 
Кол-во 

часов 
1 Библиографическая деятельность библиотеки, понятие, функции, направления.  22 

2 
Организационно-функциональная структура библиографической службы библиотек 

разных типов.  
24 

3 
Организация и технология библиографирования. Этапы составления 

библиографического пособия, как вида информационно-аналитической продукции. 
24 

4 
Библиографическое обслуживание: виды и особенности. Информационные 

документальные и библиографические потребности пользователей библиотеки. 24 

5 Информационная культура личности, понятие, методы изучения и способы 

формирования в библиотеке.  
18 

  112 

 

Образовательные технологии 

Реализация компетентностно-ориентированных образовательных программ 
предусматривает использование в учебном процессе различные  
образовательные технологии: дискуссия, семинар в диалоговом режиме, технология 

решения профессиональных задач; 
методы обучения: наглядные методы (демонстрация, иллюстрация ), практический 

метод (упражнение), словесные методы (объяснение, беседа), словесный метод 
(групповая дискуссия); 
средства обучения: аудиовизуальные, визуальные; 

активные и интерактивные формы проведения занятий: групповые дискуссии, деловые и 
ролевые игры, разбор конкретных ситуаций, семинары в диалоговом режиме, дискуссии. 

Оценочные материалы для текущего контроля успеваемости, промежуточной 

аттестации по дисциплине (модулю) 

Оценочные материалы представлены в форме ФОС по дисциплине в Приложении 
к рабочей программе дисциплины. 

Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины 

а) основная литература, в том числе издания электронных библиотечных 

систем и электронные образовательные ресурсы:  

1. Фомина А. А. Библиографоведение : учебное пособие ; Фомина А. А. - 
Барнаул: АлтГИК, 2021. - 119 с.- Режим доступа: https://e.lanbook.com/book/217619; 

2. Моргенштерн И. Г. Общее библиографоведение ; Моргенштерн И. Г. - 
Санкт-Петербург: Планета музыки, 2020. - 212 с. - ISBN 978-5-8114-6445-6.- Режим 
доступа: https://e.lanbook.com/book/151836; 

3. Современные тенденции справочно-библиографического обслуживания 
общедоступных библиотек : учебно-методическое пособие - Челябинск: ЧГИК, 2018. - 147 

с. - ISBN 978-5-94839-653-8.- Режим доступа: https://e.lanbook.com/book/138922; 
4. Зуляр Р. Ю. Информационно-библиографическая культура ; Р. Ю. Зуляр. - 

Москва: Юрайт, 2022. - 144 с - ISBN 978-5-534-15009-4. (Серия: Высшее образование.).- 

Режим доступа: https://urait.ru/bcode/497225. 
б) дополнительная литература, в том числе издания электронных 

библиотечных систем и электронные образовательные ресурсы:  
1. Сакова О. Я. Аналитико-синтетическая переработка иинформации. 

Библиографическое описание информационных ресурсов : учебно-методическое пособие ; 

Сакова О. Я. - Кемерово: КемГИК, 2020. - 124 с. - ISBN 978-5-8154-0541-7.- Режим 
доступа: https://e.lanbook.com/book/174739; 

https://e.lanbook.com/book/217619
https://e.lanbook.com/book/151836
https://e.lanbook.com/book/138922
https://urait.ru/bcode/497225
https://e.lanbook.com/book/174739
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2. Моргун А. В. Библиографические менеджеры : учебное пособие / Лопатина 
О. Л., Салмина А. Б. ; Моргун А. В., Лопатина О. Л., Салмина А. Б. - Красноярск: 
КрасГМУ им. проф. В.Ф. Войно-Ясенецкого, 2020. - 55 с.- Режим доступа: 

https://e.lanbook.com/book/167075. 
в) лицензионное программное обеспечение: 

1. Microsoft Windows, версия 7; 
2. Microsoft Office, версия 2010. 
г) современные профессиональные базы данных: 

1. Информационно-справочный портал - Режим доступа: http://www.library.ru/; 
2. «Электронная библиотека «Киберленинка» - Режим доступа: 

https://cyberleninka.ru; 
3. Российская книжная палата - Режим доступа: http://www.bookchamber.ru/; 
4. Национальный информационно-библиотечный центр ЛИБНЕТ - Режим 

доступа: http://www.nilc.ru; 
5. «Ассоциированные Региональные Библиотечные Консорциумы» - Режим 

доступа: https://arbicon.ru/; 
6. Российская государственная библиотека - Режим доступа: https://www.rsl.ru; 
7. Государственная публичная научно-техническая библиотека России - Режим 

доступа: http://www.gpntb.ru; 
8. Национальная библиотека им. С. Г. Чавайна - Режим доступа: 

http://nbmariel.ru; 
9. МarcMeb электронный каталог - Режим доступа: http://library.marsu.ru/; 
10. Elibrary.ru: научная электронная библиотека - Режим доступа: 

https://elibrary.ru/defaultx.asp. 
д) информационные справочные системы: 

1. Электронный образовательный ресурс - Режим доступа: 
https://elearning.marsu.ru. 

Справка о материально-техническом обеспечении дисциплины (модуля) 

№ 

п/п 
Наименование специальных 

помещений и помещений для 

самостоятельной работы 

Оснащенность специальных помещений и 

помещений для самостоятельной работы 

1 Помещение для самостоятельной 
работы обучающихся (УЛК105, 

Учебно-лабораторный корпус (П), 
расположен по адресу 424002, 

Республика Марий Эл г. Йошкар-Ола, 
Йошкар-Ола, ул. Кремлёвская, д. 44) 

Специализированная мебель. Персональные 
компьютеры с возможностью подключения к 

сети «Интернет» и обеспечением доступа в 
электронную информационную 

образовательную среду университета.  

2 Учебная аудитория для проведения 
занятий лекционного типа, занятий 
семинарского типа, курсового 

проектирования (выполнения 
курсовых работ), групповых и 
индивидуальных консультаций, 

текущего контроля и промежуточной 
аттестации (УЛК307, Учебно-

лабораторный корпус (П), 
расположен по адресу 424002, 
Республика Марий Эл г. Йошкар-Ола, 

Йошкар-Ола, ул. Кремлёвская, д. 44) 

Специализированная мебель: учебные парты, 
стулья, стол преподавателя, маркерная доска, 
экран на штативе. Технические средства 

обучения: компьютер, телевизор, плеер система 
домашнего кинотеатра с проигрывателем 
дисков. 

https://e.lanbook.com/book/167075
http://www.library.ru/
https://cyberleninka.ru/
http://www.bookchamber.ru/
http://www.nilc.ru/
https://arbicon.ru/
https://www.rsl.ru/
http://www.gpntb.ru/
http://nbmariel.ru/
http://library.marsu.ru/
https://elibrary.ru/defaultx.asp
https://elearning.marsu.ru/
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Планируемые результаты обучения по дисциплине (модулю), обеспечивающие 

достижения планируемых результатов освоения образовательной программы 

Тип задач 

профессион

альной 

деятельност

и 

Код и 

наименован

ие 

компетенци

и 

Код и наименование индикатора 

(индикаторов) достижения 

компетенции 

Результаты обучения 

технологиче

ский 
ПК-1 готов к 

реализации 

технологиче

ских 

процессов 

библиотечно

-

информацио

нной 

деятельност

и и 

обслуживан

ия 

ПК-1.2 
Демонстрирует знания о методике 

и средствах изучения, 

обслуживания различных 

информационных потребностей и  

запросов, информационных 

интересов пользователей; 
ПК-1.3 
Владеет практическими навыками  

реализации технологических 

процессов библиотечно-

информационной деятельности и 

обслуживания; 

Знать: 
- библиографическую структуру 

информационных ресурсов общества;  
- типы библиографических пособий как вида 

информационно-аналитической продукции;  
- методику составления библиографической 

продукции. 
Уметь: 
- оставлять информационно-аналитическую 

продукцию (библиографические пособия);  
- анализировать готовую информационно-

аналитическую продукцию (библиографические 

пособия). 
Владеть навыками: 
- библиографирования и создания 

информационно-аналитической продукции 

(библиографических пособий);  
-анализа готовой информационно-аналитической 

продукции (библиографических пособий). 
технологиче

ский 
ПК-2 готов  

к обработке, 

классификац

ии 

информацио

нных 

ресурсов и 

формирован

ию фондов 

библиотеки 

ПК-2.1 
Демонстрирует теоретические 

знания по  обработке, 

классификации информационных 

ресурсов, документов, а также по 

формированию документальных 

фондов, их классификации, 

способах  их сохранности, 

отражении фондов в справочно-

поисковых системах; 
ПК-2.2 
Владеет практическими навыками 

формирования, обработки, 

классификации информационных 

ресурсов и документных фондов, 

обеспечения их сохранности 

Знать: 
-библиографическую структуру 

информационных ресурсов общества;  
- типологию библиографической продукции как 

вида информационно-аналитической продукции;  
-методику составления библиографической 

продукции. 
Уметь: 
- составлять информационно-аналитическую 

продукцию;   
-анализировать готовую информационно-

аналитическую продукцию. 
Владеть навыками: 
-библиографирования и составления 

информационно-аналитической продукции 

(библиографических пособий);  
- анализа готовой информационно-

аналитической продукции. 
информацио

нно-

аналитическ

ий 

ПК-7 готов к 

аналитико- 

синтетическ

ой 

переработке 

информации 

в процессе 

создания 

библиотечно

-

информацио

нных 

продуктов и 

услуг 

ПК-7.2 
Владеет методикой создания 

информационно-аналитической 

продукции и анализа 

информационных ресурсов; 
ПК-7.3 
Владеет навыками разработки 

информационно-аналитической 

продукции и анализа 

информационных ресурсов; 

Знать: 
- классификацию библиографических продуктов 

и ресурсов;  
- особенности запросов пользователей 

библиографической продукции,   
- особенности организации библиографической 

деятельности в библиотеках разных типов и 

видов. 
Уметь: 
- осуществлять библиографический поиск для 

различных типов запросов;  
-  проектировать и создавать библиографические 

продукты;  
- анализировать информацию в процессе 

аналитико-синтетической обработки 

документов. 
Владеть навыками: 
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Тип задач 

профессион

альной 

деятельност

и 

Код и 

наименован

ие 

компетенци

и 

Код и наименование индикатора 

(индикаторов) достижения 

компетенции 

Результаты обучения 

- осуществления библиографического и 

информационного поиска для создания 

информационных продуктов и услуг;  
- информационного анализа текстов;  
-общей и специальными технологиями 

библиографирования при создании библиотечно-

информационных продуктов и услуг. 

Оценочные средства для текущего контроля успеваемости по дисциплине (модулю) 

Перечень 1. Вопросы собеседования 

Оценочные средства для промежуточной аттестации по дисциплине (модулю) 

 

Заочная форма обучения 

 
4 семестр - экзамен. 

 

Перечень 1. Примерный перечень вопросов к экзамену. 
 

1. Потребители библиографической информации, их характеристика и методы 

изучения. 

2. Методы изучения информационных потребностей в библиотеке. 

3. Определение и сущность библиографической деятельности. 

4. Организационно- функциональная структура библиографической службы 

библиотек. 

5. Организация библиографической работы в универсальных библиотеках. 

6. Функции библиографической работы в ЦБС. 

7. Библиографические процессы небиблиографических подразделений библиотеки. 

8. Организация библиографической работы в специальных библиотеках. 

9. Общие вопросы организации библиографирования. 

10. Подготовительный этап библиографирования. 

11. Аналитический подэтап библиографирования. 

12. Синтетический подэтап библиографирования. 

13. Заключительный этап библиографирования. 

14. Виды обзоров, их назначение, цель, требования. Методика подготовки и 

проведения обзора. 
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15. Дайджест как информационно-библиографический продукт. Методика 

составления. 

16. Современные виды больших и малых форм библиографических пособий. 

17. Детские библиографические пособия. 

18. Библиографическое обслуживание в библиотеке. Задачи, содержание. 

19. Выполнение справок в библиотеке. Прием запроса. Библиографический поиск, 

отбор, группировка материала и оформление тематической справки. 

20. Библиографическая консультация. 

21. Выполнение уточняющих справок. 

22. Выполнение адресных справок. 

23. Выполнение фактографических справок. 

24. Организация, сущность, цели, виды библиографического информирования.  

25. Дифференцированное информирование. Система ИРИ. 

26. Формы и методы недифференцированного информирования. 

27. Понятие, сущность, значение библиотечно-библиографической культуры. 

28. Общие вопросы библиографического обучения читателей. 

29. Групповые формы библиографического обучения читателей. 

30. Массовые формы библиографического обучения читателей. 

31. Формы и методы библиографического обучения библиотекарей. 

32.   

 
Критерии оценки планируемых результатов обучения 

Оценочные средства  Результаты обучения Оценка планируемых результатов 

формирования компетенции 
Вес 

Примерный 

перечень вопросов к 

экзамену 

ПК-8 

Знать: 

- суть и направления 

библиографической 

деятельности библиотеки; - 

методы изучения 

информационных потребностей 

пользователей библиотеки. 

Уметь: 

- анализировать 

Для экзамена: 
«отлично» (5 баллов): устный ответ 

полностью отвечает целям/задачам 

обучения по данному курсу.  
«хорошо» (4 балла): устный ответ в 

основном отвечает целям/задачам 

обучения по данному курсу.  
«удовлетворительно» (3 балла): 

устный ответ отвечает отдельным 

целям/задачам обучения по данному 

курсу, однако имеет серьезные 

недостатки в отношении остальных 

целей/задач. 
«неудовлетворительно» (2 балла): не 

выполняются  требования на 

1 



5 

Оценочные средства  Результаты обучения Оценка планируемых результатов 

формирования компетенции 
Вес 

документальные и 

библиографические 

потребности субъектов 

информационного рынка. 

Владеть навыками: 

- анализа документальных и 

библиографических 

потребностей субъектов 

информационного рынка. 

  

ПК-9 

Знать: 

- библиографическую структуру 

информационных ресурсов 

общества; - типы 

библиографических пособий как 

вида информационно-

аналитической продукции; - 

методику составления 

библиографической продукции. 

Уметь: 

- составлять информационно-

аналитическую продукцию 

(библиографические пособия); - 

анализировать готовую 

информационно-аналитическую 

продукцию (библиографические 

пособия). 

Владеть навыками: 

- библиографирования и 

составления информационно-

аналитической продукции 

(библиографических пособий); - 

анализа готовой 

информационно-аналитической 

продукции (библиографических 

пособий). 

  

ПК-27 

Знать: 

- особенности информационного 

«удовлетворительно» 
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Оценочные средства  Результаты обучения Оценка планируемых результатов 

формирования компетенции 
Вес 

общества и его отличительные 

черты; - структуру и условия 

формирования информационной 

культуры пользователя. 

Уметь: 

- диагностировать уровень 

информационной культуры 

пользователя; - решать 

стандартные задачи 

профессиональной деятельности 

по формированию 

информационной культуры 

пользователей библиотек. 

Владеть навыками: 

- измерения уровня 

информационной культуры 

пользователя; - применения 

методов и средств по 

формированию 

информационной культуры 

пользователей библиотек. 

  

 
Оценочный лист обучающихся (для экзамена) 

 

ФИО 

обучающегося 

Балл 
Средний балл Итоговая 

оценка Примерный перечень вопросов к экзамену 

Иванов И.И. 4 4 хорошо 
Петров И.И. 5 5 отлично 

        

        

        
 

Приложение к оценочному листу обучающихся (для экзамена) 

 
Средний балл  Итоговая оценка 

5 - 5 «отлично» 
4 - 4 «хорошо» 
3 - 3 «удовлетворительно» 
0 - 2 «неудовлетворительно» 

 

Очная форма обучения 

 
4 семестр - экзамен. 

 

Перечень 1. Примерный перечень вопросов к экзамену. 
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1. Потребители библиографической информации, их характеристика и методы 

изучения. 

2. Методы изучения информационных потребностей в библиотеке. 

3. Определение и сущность библиографической деятельности. 

4. Организационно- функциональная структура библиографической службы 

библиотек. 

5. Организация библиографической работы в универсальных библиотеках. 

6. Функции библиографической работы в ЦБС. 

7. Библиографические процессы небиблиографических подразделений библиотеки.  

8. Организация библиографической работы в специальных библиотеках. 

9. Общие вопросы организации библиографирования. 

10. Подготовительный этап библиографирования. 

11. Аналитический подэтап библиографирования. 

12. Синтетический подэтап библиографирования. 

13. Заключительный этап библиографирования. 

14. Виды обзоров, их назначение, цель, требования. Методика подготовки и 

проведения обзора. 

15. Дайджест как информационно-библиографический продукт. Методика 

составления. 

16. Современные виды больших и малых форм библиографических пособий. 

17. Детские библиографические пособия. 

18. Библиографическое обслуживание в библиотеке. Задачи, содержание. 

19. Выполнение справок в библиотеке. Прием запроса. Библиографический поиск, 

отбор, группировка материала и оформление тематической справки. 

20. Библиографическая консультация. 

21. Выполнение уточняющих справок. 

22. Выполнение адресных справок. 

23. Выполнение фактографических справок. 

24. Организация, сущность, цели, виды библиографического информирования. 
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25. Дифференцированное информирование. Система ИРИ. 

26. Формы и методы недифференцированного информирования. 

27. Понятие, сущность, значение библиотечно-библиографической культуры. 

28. Общие вопросы библиографического обучения читателей. 

29. Групповые формы библиографического обучения читателей. 

30. Массовые формы библиографического обучения читателей. 

31. Формы и методы библиографического обучения библиотекарей. 

32.   

 
Критерии оценки планируемых результатов обучения 

Оценочные средства  Результаты обучения Оценка планируемых результатов 

формирования компетенции 
Вес 

Примерный 

перечень вопросов к 

экзамену 

ПК-8 

Знать: 

- суть и направления 

библиографической 

деятельности библиотеки; - 

методы изучения 

информационных потребностей 

пользователей библиотеки. 

Уметь: 

- анализировать 

документальные и 

библиографические 

потребности субъектов 

информационного рынка. 

Владеть навыками: 

- анализа документальных и 

библиографических 

потребностей субъектов 

информационного рынка. 

  

ПК-9 

Знать: 

- библиографическую структуру 

информационных ресурсов 

общества; - типы 

библиографических пособий как 

вида информационно-

Для экзамена: 
«отлично» (5 баллов): устный ответ 

полностью отвечает целям/задачам 

обучения по данному курсу.  
«хорошо» (4 балла): устный ответ в 

основном отвечает целям/задачам 

обучения по данному курсу.  
«удовлетворительно» (3 балла): 

устный ответ отвечает отдельным 

целям/задачам обучения по данному 

курсу, однако имеет серьезные 

недостатки в отношении остальных 

целей/задач. 
«неудовлетворительно» (2 балла): не 

выполняются  требования на 

«удовлетворительно» 

1 
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Оценочные средства  Результаты обучения Оценка планируемых результатов 

формирования компетенции 
Вес 

аналитической продукции; - 

методику составления 

библиографической продукции. 

Уметь: 

- составлять информационно-

аналитическую продукцию 

(библиографические пособия); - 

анализировать готовую 

информационно-аналитическую 

продукцию (библиографические 

пособия). 

Владеть навыками: 

- библиографирования и 

составления информационно-

аналитической продукции 

(библиографических пособий); - 

анализа готовой 

информационно-аналитической 

продукции (библиографических 

пособий). 

  

ПК-27 

Знать: 

- особенности информационного 

общества и его отличительные 

черты; - структуру и условия 

формирования информационной 

культуры пользователя. 

Уметь: 

- диагностировать уровень 

информационной культуры 

пользователя; - решать 

стандартные задачи 

профессиональной деятельности 

по формированию 

информационной культуры 

пользователей библиотек. 

Владеть навыками: 

- измерения уровня 

информационной культуры 

пользователя; - применения 

методов и средств по 

формированию 
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Оценочные средства  Результаты обучения Оценка планируемых результатов 

формирования компетенции 
Вес 

информационной культуры 

пользователей библиотек. 

  

 
Оценочный лист обучающихся (для экзамена) 

 

ФИО 

обучающегося 

Балл 
Средний балл 

Итоговая 

оценка Примерный перечень вопросов к экзамену 

Иванов И.И. 5 5 отлично 
Петров И.И. 2 2 неудовлетворит

ельно 
        

        

        
 

Приложение к оценочному листу обучающихся (для экзамена) 

 
Средний балл  Итоговая оценка 

5 - 5 «отлично» 
4 - 4 «хорошо» 
3 - 3 «удовлетворительно» 
0 - 2 «неудовлетворительно» 

 


